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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W PRZEDSZKOLU Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 86
' W WARSZAWIE

|. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996)
ze zm. z 22.11.2018 r. (Dz. U., poz. 2245)

2. Rozporzadzenie z dnia 11 sierpnia 2017r. w sprawie wymagan wobec szkoét i
placéwek (Dz. U. z 2017 r. poz. 1611)

3. Rozporzadzenie MENIS z 31.12.2002 w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz.
69) ze zm. z dnia 31.10.2018 r. (Dz. U. 2018r., poz. 2140)

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. 2018r. , poz. 1055)

5. Statut Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86 w Warszawie.

Il. Definicja: Bezpieczenstwo to stan ,nie zagrozenia”.

lll. Cele

1. Sprawne i skuteczne zarzgdzanie przedszkolem poprzez:
1) zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu dzieci w przedszkolu
2) zapewnienie bezpiecznych warunkow uczestnictwa dzieci w zajeciach
organizowanych przez przedszkole
3) ¢) zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu poza przedszkolem.

IV. Zakres

1. Organizacja dziatan zapewniajacych bezpieczenstwo dzieci pozostajqcyph pod
opiekg nauczycieli Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86 w Warszawie.

V. Osoby odpowiedzialne
1. Dyrektor
2. Wicedyrektor
3. Nauczyciele
4. Pracownicy obstugi (zgodnie z zakresami obowigzkow)



VI. Opis dziatan

1. Dziatania Dyrektora przedszkola:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

Zapewnienie stanu technicznego obiektu i wyposazenia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Okreslenie os6b odpowiedzialnych za stan techniczny i higieniczny urzadzen
sanitarnych obiektow i sprzetu nalezgcego do placowki.

Zaznajamianie pracownikow podejmujgcych prace z zakresem ich obowigzkow
i sposobem wykonywania pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz
dziataniami stuzacymi zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom.

Informowanie pracownikébw o ryzyku zawodowym na poszczegolnych
stanowiskach pracy.

Prowadzenie nadzoru pedagogicznego pod katem uwzgledniania przez
nauczycieli

w dziataniach dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczych wymogow
bezpieczenstwa

i higieny dzieci oraz zapewnienia opieki pedagogiczne;.

Systematyczne dokonywanie przegladow stanu technicznego budynku
ze szczegolnym zwroceniem uwagi na ewentualne zagrozenia (elewacji
zewnetrznej, stolarki drzwiowej i okiennej, wejécia na teren przedszkola, szatni,
sal zaje¢, korytarzy) i instalacji elekirycznej, grzewczej, wentylacyjnej,
odgromowej, wodno-kanalizacyjnej i innej).

Organizowanie przy pomocy odpowiednich instytucji szkolen dla pracownikow
z zakresu BHP, ppoz. oraz udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

Monitorowanie przestrzegania zasad postepowania pracownikéw przedszkola
dotyczacych:

bezpieczenstwa dzieci w szatni w czasie przyprowadzania i odbierania ich
przez rodzicow lub opiekunow

organizowania wycieczek, zaje¢ w terenie

dokumentacji wypadkoéw dzieci pozostajacych pod opieka przedszkola
ewakuacji

oznakowanie i zabezpieczenie przed swobodnym dostepem do pomieszczen,
do ktorych jest wzbroniony dostep osobom nieupowaznionym

nadzorowanie ewentualnych prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych
odbywajgcych sie w placowce.

Dziatania nauczycieli:

Znajomos¢ podstawowych zasad BHP, regulaminéw i procedur zawartych
W przepisach dotyczgcych bezpieczenstwa oraz przepiséw
wewnatrzprzedszkolnych.

Systematyczne kontrolowanie sali zaje¢ oraz miejsc, w ktorych planujg odbycie
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2)
3)

2)
3)
4)

6)

)

zajec.

Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczego,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami bezpieczenstwa przyjetymi
w przedszkolu.

Dziatania pracownikow administracji i obstugi:

Rzetelne wypetianie swoich obowigzkéw, zgodnie z przyjetymi zakresami
obowigzkow.

Czujnos¢ dotyczgca dobra i bezpieczenstwa dzieci.

Odpowiedzialne uzytkowanie sprzetéw i urzadzen, reagowanie na awarie i
usterki (np. zgtoszenie zwierzchnikowi, zabezpieczenie miejsca awarii).

Dzialania rodzicow:

Zapewnienie dzieciom dotarcia do przedszkola i powrotu w sposob bezpieczny
i zdrowy.

Przekazanie dziecka pracownikowi przedszkola.

Osobisty odbiér dziecka z przedszkola.

Ztozenie u nauczycielki pisemnego o$wiadczenia, upowazniajgcego inne osoby
petnoletnie (zapewniajace peine bezpieczenstwo) do odbioru dziecka z
przedszkola, w przypadku braku mozliwo$ci osobistego odbioru.

Uaktualnienie wtasnych danych kontaktowych (gtéwnie telefon do nagtego
kontaktu).

Dbatos¢ o uniemozliwienie osobom obcym wstepu do przedszkola — zamykanie
drzwi wejéciowych, korzystanie z domofonow itp.

Zgtaszanie do sekretariatu zauwazonych uszkodzen, awarii, zagrozen itp.
Wykorzystanie potaczen telefonicznych z kazda grupg w sprawach dotyczacych
zdrowia i bezpieczenstwa dziecka.

VIl. Sposoby gromadzenia danych

DA LN =

Protokoty z przeprowadzonych kontroli dyrektora oraz instytucji zewnetrznych.
Sprawozdanie z petnionego nadzoru pedagogicznego.

Rejestr wypadkow.

Dokumentacja pedagogiczna nauczycieli.

Zaswiadczenia o szkoleniach pracownikow.

Zapis na no$niku pamieci danych z monitoringu.

VIIl. Techniki i narzedzia monitorowania

1.
2.

Obserwacja - arkusz obserwacji.
Analiza dokumentacji - dyspozycja do analizy dokumentaciji.



3. Rozmowa - lista pytan.
4. Monitorowanie za pomocg kamer wnetrza i otoczenia przedszkola.

IX. Sposoby prezentacji wynikow wdrazania procedur

1. Przekazywanie uogolnionych wnioskow z monitorowania i ewaluacji — podczas
analitycznych posiedzen Rady Pedagogiczne;j.

X. Ewaluacja

1.Sformowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan
w odniesieniu do celéw, ewentualne modyfikacje procedur.

Xl. Zasady bezpiecznego postepowania pracownikéw przedszkola

1. Znajomo$¢ podstawowych zasad BHP, regulaminéw i procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela oraz innych pracownikow
Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86 w Warszawie.

2. Dyrektor, nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola ponoszg
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajgcego w przedszkolu.

3. Pracownicy obstugi ponosza odpowiedzialnos¢ za odpowiednie uzytkowanie
sprzetu i urzadzen znajdujacych sie w przedszkolu i na placu zabaw.

4. Zakazuje sie pozostawiania kluczy w zamknigtych drzwiach ewakuacyjnych.

Xll. PROCEDURY
Procedura 1. Dotyczy przyprowadzania dziecka do przedszkola

Procedura 2. Dotyczy odbierania dziecka z przedszkola
Procedura 3. Dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzyt sie dziecku
nieszczedliwy wypadek

Procedura 4. Dotyczy przypadku wystgpienia pozaru

Procedura 5. Dotyczy organizowania przez Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi
nr 86 w Warszawie spaceréw i wycieczek poza teren przedszkola

Procedura 6. Dotyczy pobytu dziecka na przedszkolnym placu zabaw
Procedura 7. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w sali pobytu i zaje¢ oddziatu
Procedura 8. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w sali terapeutycznej Si
Procedura 9. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w Sali Terapeutyczne;

Procedura 10. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w Sali Doswiadczania Swiata
Procedura 11. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w Sali rytmiczno - gimnastycznej
Procedura 12. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w sali logopedycznej

Procedura 13. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w szatni dla dzieci



Procedura 1. Dotyczy przyprowadzania dziecka do przedszkola

1. Dzieci przyprowadzane sg do przedszkola od godziny 6.30 przez rodzicow bgdz
inne osoby petnoletnie do tego upowaznione.

2. Osoby upowaznione to osoby petnoletnie wskazane przez rodzicéw/prawnych
opiekunéw. Rodzice  dokonuja upowaznienia tych oséb, na specjalnym
o$wiadczeniu podpisanym przez oboje rodzicow. Wzér takiego upowaznienia jest
zatacznikiem do karty zgtoszenia. | sktadany jest lub uaktualniany pierwszego dnia
zaje¢ kazdego roku szkolnego.

3. Rodzice sg zobowigzani podaé¢ nauczycielowi aktualny adres i numer telefonu
kontaktowego.

4. Rodzice/ opiekunowie powiadamiajg pracownikow danego lub dyzurujgcego
oddziatu o przyjéciu dziecka do przedszkola dzwonigc pod odpowiedni numer
domofonu, nastepnie rozbierajg dziecko w szatni i przyprowadzajg osobiscie do Sali
przekazujac pod opieke nauczyciela.

5. Nauczycielka odpowiada za dziecko z chwilg przejecia dziecka od
rodzica/opiekuna.

6. W przypadku nie przekazania dziecka nauczycielce lecz pozostawienia go na
terenie przedszkola, przed wejéciem do budynku, w szatni i przed zamknigtymi
drzwiami sali zaje¢ odpowiedzialno$¢ za dziecko spoczywa na rodzicu/opiekunie.

Nauczycielka nie ponosi odpowiedzialnoéci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
pozostawionego poza salg dziecka.

7. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzac do przedszkola
dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwoéci dziecka sg zobowigzani zgtaszac
nauczycielce i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat.

8. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 9.00 lub w dowolnym
czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o pozniejszym przybyciu
dziecka.



Procedura 2. Dotyczy odbierania dziecka z przedszkola
A. ODBIERANIE DZIECI Z PRZEDSZKOLA
1. Dzieci powinny by¢ odebrane z przedszkola do godziny 17.30.

2. Dzieci sg odbierane z przedszkola przez rodzicéw lub osoby upowaznione.
Rodzice i osoby upowaznione sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze
z przedszkola.

3. Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
znajdujacego sie pod opieka osoby upowaznionej przez rodzica.

4. Rodzic/ lub upowazniona przez niego osoba do odebrania dziecka z przedszkola,
komunikuje nauczycielowi w jego oddziale lub oddziale petnigcym popotudniowy
dyzur, ze przyszedt po dziecko, dzwonigc pod odpowiedni numer domofonu. Nastepnie
czeka az dziecko zostanie przyprowadzone do niego przez pracownika przedszkola.

5. W oddziatach porannego zbierania sie i popotudniowego rozchodzenia sig dzieci,
znajdujg sie oswiadczenia rodzicow do odbioru z przedszkola dziecka przez osoby
upowaznione.

6. W godzinach 6.30- 8.00 oraz 15.00-17.30-dzieci mogg przebywac¢ w oddziatach
petnigcych dyzur.

7. Nauczyciele (takze petnigcy poranny Ilub popotudniowy dyzur) w razie
najmniejszych watpliwosci maja obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby
odbierajgcej dziecko z przedszkola z ich dokumentem tozsamosci.

8. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia sprawy.

9. Gdy dziecko przebywa na placu zabaw i jest z niego odbierane wymaga sie od
rodzicéw/opiekunéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili jego
odebranie.

10. Mozliwe jest jednorazowe upowaznienie do odbioru dziecka, jednak tylko
w formie pisemnej przekazanej nauczycielce w oddziale.

11. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu zabaw po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

12. W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach jego otwarcia,
nauczyciel zobowigzany  jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow Iub osoby
upowaznione do odbioru dziecka z przedszkola.

13. Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sa
odpowiedzialni rodzice oraz nauczyciel.

14. Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajgcej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub osobie
upowaznione;j .



B. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE
DZIECKO ODBIERA RODZIC (OPIEKUN PRAWNY, OSOBA UPOWAZNIONA),
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1. Nauczyciel:
1) Nie wydaje dziecka i powiadamia dyrektora przedszkola.

2) Zawiadamia o zaistniatym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, badz
kolejng osobe upowazniong w karcie zgfoszenia, ktérg zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3) Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po
zakonczeniu dziatan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

2. Dyrektor placowki:

1) W przypadku, gdy nieobecnoé¢ zawiadomionej kolejnej osoby upowaznionej do
odebrania dziecka, przedtuza sie (po uprzednio ustalonym czasie), dyrektor
placowki moze podja¢ decyzje o dalszym postepowaniu w tej sytuacji (np.
zawiadomi¢ najblizsza jednostke policji).

2) W przypadku odmowy odebrania dziecka przez drugiego rodzica lub inne osoby
upowaznione do odbioru, dyrektor placowki zawiadamia najblizsza jednostke
policji.

3) Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspolnie
z policja podejmuje decyzje dotyczaca postepowania w danej sytuacji (np.
zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego czyli tzw. placowki
interwencyjnej).

4) Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami dziecka
w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
Statutu Przedszkola oraz zasad okreslonych w procedurach bezpieczenstwa.

5) Jezeli w/w sytuacja powtorzy sie kolejny raz, dyrektor zobowigzany jest
powiadomi¢ Sad Rodzinny — Wydziat Rodzinny i Nieletnich i powiadomié
rodzicow o podjetych dziataniach.

C. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY DZIECKO ODBIERANE JEST Z
PRZEDSZKOLA PRZEZ OSOBE NIEPELNOLETNIA

1. Nauczyciel:
1) Nie wydaje dziecka.

2) Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3) Kontaktuje sie z rodzicami lub osobg upowazniong - wskazang przez rodzicow
celem wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

4) Wspolnie z rodzicami lub osobg upowazniong ustala dalsze kroki postepowania
- uzgadnia, kto odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba petnoletnia,
ktora nie jest na liscie os6b upowaznionych do odbierania dziecka - przedkfada
upowaznienie podpisane przez rodzicow (opiekundw), legitymuje  sie
dokumentem potwierdzajacym tozsamo$¢. Nauczyciel sprawdza, czy dane s3
zgodne z uzyskanymi wczeéniej przez telefon.
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5) Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po
zakonczeniu dziatan interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

2. Dyrektor placowki:

1) W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osoba
upowazniong, dyrektor wspolnie z policja podejmuje decyzje dotyczaca
dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placoéwki interwencyjnej).

2) Po zaistnialym zdarzeniu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia powstatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania Statutu
Przedszkola.

D. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY RODZIC (OPIEKUN PRAWNY, OSOBA
UPOWAZNIONA) NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO Z PRZEDSZKOLA PO
GODZINACH PRACY PLACOWKI

1. Nauczyciel:

1) Zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicéw (prawnych opiekundw) i zobowigzuje
ich do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

2) Powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

3) Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja
dyrektorowi przedszkola.

2. Dyrektor przedszkola:

1) Jesli préba zawiadomienia rodzicéw (prawnych opiekunow) sie nie powiedzie,
dyrektor placowki zwraca sie o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow (prawnych opiekundw).

2) Po konsultacji z policja dyrektor moze podjg¢ dalsze dziatania przewidziane
prawem tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

3) Po zdarzeniu dyrektor wzywa na rozmowe wyjasniajgcg rodzicow (prawnych
opiekunéw) i powiadamia ich o konsekwencjach takiego zachowania oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujgcego w przedszkolu.

4) W przypadku gdy rodzice (opiekunowie) nadal odbieraja dziecko z przedszkola
po godzinach urzedowania, dyrektor placéwki zwraca sie do najblizszej jednostki
policji o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejnosci
powiadamia Sgd Rejonowy w Warszawie - Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

E. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY DZIECKO ODBIERANE JEST Z
PRZEDSZKOLA, PRZEDSZKOLNEGO PLACU ZABAW, PO POWROCIE Z
WYCIECZKI LUB SPACERU

1. Rodzice (prawni opiekunowie, osoby upowaznione):

1) Mogg odebra¢ dziecko tylko w porozumieniu i po osobistym kontakcie z
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2)

4)

5)

nauczycielem lub innym upowaznionym pracownikiem przedszkola.

Informujg nauczyciela (lub innego upowaznionego pracownika przedszkola) o
zamiarze odbioru dziecka z danego oddziatu.

Podczas odbioru dziecka z przedszkolnego placu zabaw wymaga sie od
rodzicéw (lub innych oséb upowaznionych) aby podeszli razem z dzieckiem do
nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.

Po powrocie dziecka z wycieczki rodzice nie odbieraja go na trasie wycieczki
czy spaceru. Mogag odebra¢ dziecko tylko z terenu przedszkola -
powiadamiajgc osobiscie nauczyciela o odbiorze dziecka.

Po wejsciu na teren przedszkola kazda osoba dorosta powinna zgtosi¢ swojg
obecnos$¢ i podac cel wizyty pracownikowi przedszkola.

Po zatatwieniu sprawy lub po odebraniu dziecka z przedszkola znajdujgca sie
na terenie placdéwki osoba, powiadamia pracownika o zamiarze opuszczenia
terenu przedszkola.



Procedura 3. Dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzyt si¢ dziecku
nieszczesliwy wypadek

1. Pierwszym i podstawowym obowigzkiem, jaki powstaje w sytuacii wypadku, jest
udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku.

2. Wypadek: Zdarzenie nagte wywotane przyczyng zewnetrzng powodujace uraz
lub $mieré, ktore nastapito w czasie pozostawania dziecka pod opieka
przedszkola:

a) na terenie przedszkola,

b) poza terenem przedszkola (wycieczki, spacery, wyjscia okolicznosciowe pod
opieka nauczyciela).

3. Kategorie wypadkow:

a) wypadek smiertelny,

b) wypadek ciezki — ciezkie uszkodzenie ciata (np.: utrata wzroku, stuchu, mowy),

c) wypadek zbiorowy - uwaza sie wypadek, ktéremu w wyniku tego samego
zdarzenia ulegty co najmniej dwie osoby,

d) wypadek zwykty.

4. Dokumentacja:
a) protokdt powypadkowy
b) zapis w rejestrze wypadkow

5. Obowiazki nauczyciela po wypadku dziecka:

1) Zapewnic opieke poszkodowanemu dziecku.
2) W miare mozliwosci udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy.

3) Rodzaj udzielanej pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego
dziecka

i rodzaju wypadku.

4) W przypadku braku mozliwosci udzielania pomocy lub wezwania karetki,
nauczyciel prosi o pomoc pierwszego napotkanego pracownika przedszkola.
Pracownik nie moze odmowi¢ udzielenia pomocy lub wezwania karetki.

5) Powiadomi¢ o wypadku dyrektora przedszkola lub w razie jego nieobecnosci
jego zastepce ( pracownika BHP i spoftecznego inspektora pracy — SIP ).

6) Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposéb, aby wykluczy¢ dostep oséb
niepowotanych.

7) Nie rozpoczynaé zajec¢ lub przerwac je i wyprowadzi¢ dzieci z zagrozonej strefy,
jezeli stwierdzi sie, ze miejsce to moze stwarza¢ zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa.

8) Nie dopusci¢ do zatarcia sladdéw zdarzenia, wstepnie zabezpieczy¢ miejsce
wypadku tak, aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych.
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9) Zrelacjonowac¢ przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem.

10)Poinformowaé o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i
reakcjach dzieci oraz poszkodowanego, jesli takie sie pojawity.

11)Sporzadzi¢ notatke stuzbowa, w ktorej zostanie opisany przebieg zdarzenia.

6. Obowiazki dyrektora przedszkola po wypadku dziecka:

1) Zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarskg i opieke dziecku, ktére ulegto
wypadkowi.

2) Zawiadomi¢ bezzwiocznie o wypadku rodzicow (prawnych opiekunéw)
poszkodowanego dziecka. Przy wypadkach ciezszych — poinformowac, ze
zostato wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami, przy wypadkach
lekkich — wustali¢ z rodzicem potrzebe wezwania pogotowia oraz
wczesniejszego przyj$cia rodzica do przedszkola.

3) W przypadku wystgpienia wypadkoéw zwyktych, kiedy brak wyraznych
obrazen, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku,
dyrektor powiadamia rodzica
o zdarzeniu, ustalajgc z nim potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe
wczesniejszego przyjscia lub godziny odbioru dziecka z przedszkola w dniu
zdarzenia.

4) Powiadomi¢ pracownika stuzby BHP, organ prowadzgcy i spotecznego
inspektora pracy (SIP).

5) Zawiadomi¢ bezzwiocznie wtasciwego prokuratora i kuratora, jesli wypadek
jest $miertelny, ciezki, a takze zbiorowy.

6) Zawiadomi¢ panstwowego inspektora sanitarnego w razie podejrzenia
zatrucia pokarmowego.

7) Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposoéb wykluczajgcy dopuszczenie osob
niepowotanych do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

8) Podja¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego
koniecznoéé ratowania osob lub mozliwos¢ zapobiezenia grozgcemu
niebezpieczenstwu.

9) Omoéwi¢ przyczyny zaistniatego wypadku z pracownikami placowki i podjac¢
dziatania zapobiegawcze.

10) Zbadac okoliczno$ci i przyczyny wypadku.

11) Sporzgdzi¢ dokumentacje powypadkowa.

12) Powotaé zespot powypadkowy.

13) Wyznaczy¢ przewodniczgcego zespotu powypadkowego.

14) Zbadac¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.

15) Podpisa¢ protokdt powypadkowy.

16) Zapoznaé z protokotem powypadkowym rodzicow/opiekunéw prawnych
poszkodowanego dziecka.

17) Doreczyé protokdt powypadkowy wiasciwym organom.

18) Oméwié z pracownikami placéwki przyczyny zaistniatego wypadku i podjaé
dziatania zapobiegawcze.

19) Wpisa¢ wypadek do rejestru wypadkow.
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7. Zespo6t powypadkowy ( BHP i SIP ):

1)

2)

3)

4)

W sktad zespotu wchodzi:
a) pracownik stuzby BHP,
b) spoteczny inspektor pracy (SIP),

c) jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych osob, dyrektor
powotuje w jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie BHP,

d) jezeli w sktadzie zespotu nie moga sie znalez¢ ani pracownik stuzby BHP,
ani spofeczny inspektor pracy, do zespotu wchodzg dyrektor oraz pracownik
przeszkolony w zakresie BHP,

e) w pracach zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzgcego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest:
a) pracownik stuzby BHP,

b) jezeli w zespole nie ma ani pracownika stuzby BHP, ani spotecznego
inspektora pracy przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw
wyznacza dyrektor.

Zadania przewodniczgcego zespotu powypadkowego:

a) Kierowac praca komisji powypadkowe;.

b) Zajmowaé decydujace stanowisko w kwestiach spornych wynikiych
podczas prac zespotu.

c) Powiadomi¢ osoby reprezentujgce poszkodowane dziecko o
przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

d) Dopilnowaé poprawnoséci sporzgdzanej dokumentacji powypadkowe;.

e) Umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrgbnych i
zamieszczenie ich w protokole powypadkowym.

f) Dopilnowa¢ wiasciwego i terminowego sporzgdzenia protokotu
powypadkowego (nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku).

g) Dopilnowa¢, aby protokét powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich
do tego zobowigzanych, w tym dyrektora przedszkola.

h) Dopilnowa¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie
prawni poszkodowanego dziecka.

i) Dopilnowa¢, aby protokot powypadkowy zostat przekazany upowaznionym
do tego organom.

Zadaniem zespotu powypadkowego jest:
a) Zbadac okolicznosci, ktore mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku.

b) Wystucha¢ wyjasnien od poszkodowanego dziecka ( w obecno$ci rodzica
lub wychowawcy, pedagoga lub psychologa).

c) Zasiegngc¢ informaciji od swiadkéw wypadku (nauczycieli lub innych osdéb).

d) Zasiegngc¢ opinii lekarza lub innych 0sob, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistéw, gdy doszto do ulotnienia sie gazu, zalania z
peknietej rury, zatrucia pokarmowego).
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e) Zebrac inne dowody dotyczgce wypadku.
f) Dokona¢ prawnej kwalifikacji wypadku.

g) Sporzadzi¢ protokdt powypadkowy nie pédzniej niz w ciggu 14 dni od
wypadku.

8. Protokét powypadkowy

1) Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow/opiekunow prawnych
poszkodowanego matoletniego.3)

2) Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu.

3) Protokot powypadkowy dorecza sie:

a) osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania
powypadkowego,

b) organowi prowadzgcemu na jego wniosek,

c) kuratorowi o$wiaty na jego wniosek.

4) Protokét powypadkowy podpisujg czionkowie zespotu oraz dyrektor
przedszkola.

5) W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczacego
zespolu. Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczacego , moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w
protokole powypadkowym.

6) Zastrzezenia do ustalen protokotu:

a) moga zlozyé osoby uprawnione do zaznajomienia sie¢ z materiatami
postepowania powypadkowego,

b) sktada sie w ciggu siedmiu dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego,

c) sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego Ilub na piSmie
przewodniczgcemu zespotu,

d) rozpatruje organ prowadzacy,

e) moga dotyczyé w szczegolnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkow
dowodowych niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

7) Po rozpatrzeniu zastrzezen do protokotu organ prowadzacy moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

b) wyznaczyé nowy zespdt w celu ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
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Procedura 4. Dotyczy przypadku wystapienia pozaru

1. Postepowanie w przypadku zauwazenia niebezpieczenstwa:

1) W przypadku zauwazenia zagrozenia pozarowego (zrodta ognia, dym itp.)
nalezy:

a) wyprowadzi¢ wszystkie osoby z miejsca zagrozenia,
b) uruchomié reczny ostrzegacz pozarowy znajdujgcy sie na korytarzu

(doktadnie oznaczone na planach ewakuacji rozmieszczonych na korytarzach),

c) zawiadomi¢ dyrektora przedszkola.

2. Postepowanie w przypadku wiaczenia si¢ alarmu przeciwpozarowego:

1)

3)

4)

6)

7)

1)

Osoby doroste majace pod opieka dzieci, ktore ustyszg wigczony sygnat
alarmu, a nie widza bezposredniego zrodta zagrozenia podejmuja dziatania
zmierzajace do opuszczenia budynku wraz z dzie¢mi tj. ustawiajg dzieci w
parach przy wyjsciu ewakuacyjnym, oraz nastuchujg ustnego potwierdzenia
ewakuacji wydanego przez Kierownika Ewakuaciji.

W momencie wigczenia sie alarmu dzwigkowego osoba odpowiedzialna —
konserwator a w razie jego nieobecnosci kierownik gospodarczy
bezzwtocznie udaje sie do pomieszczenia, w ktérym znajduje sie tablica
rozdzielcza systeméw alarmowych, sprawdza miejsce i stan zagrozenia.
Po zlokalizowaniu miejsca i stopnia zagrozenia konserwator sktada
meldunek dyrektorowi przedszkola lub osobie wyznaczonej, ktéra podejmie
decyzje odnosnie dalszego postgpowania.

W sytuacji ustyszenia alarmu pozarowego zakazuje sie otwierania okien i
drzwi celem przewietrzenia pomieszczen budynku za wyjatkiem wyjsc
ewakuacyjnych — otwieranych na czas ewakuowania osob.

Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie
gaszenia pozaru podejmuje kierownik ewakuacji (dyrektor przedszkola), a w
razie jego nieobecnosci osoba upowazniona lub wyznaczona.

Kierownik ewakuacji zarzadza opuszczenie budynku wydajgc polecenie
gtosowe: ,EWAKUACJA".

Od momentu ustyszenia alarmu pozarowego zaprzestaje sie przyjmowania
dzieci do budynku przedszkola.

Postepowanie zwigzane z ewakuacja:

Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest
dyrektor, ktory jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci osoba
upowazniona lub wyznaczona tzw. kierownik ewakuacji (tj. w pierwszej
kolejnosci wicedyrektor, nastepnie kierownik gospodarczy, sekretarka lub
kolejna osoba wyznaczona, tj. nauczycielka z oddziatu czynnego od 6.30 —
w godz. 6.30 — 8.00 lub nauczycielka z oddziatu czynnego do godz. 17.30 -
w godz. 16.00 — 17.30.

Nauczyciele, pracownicy obstugi oraz wszystkie inne osoby przebywajgce z
dzie¢mi w budynku przedszkola zobowigzane sg do bezwzglednej
ewakuacji zgodnej z procedurg bezpieczenstwa.
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3)

Wszystkie osoby uczestniczgce w ewakuacji bezwzglednie muszg
podporzgdkowaé sie poleceniom kierownika ewakuacji i osobom przez
niego wyznaczonym czyli kierujgcym ewakuacja.

4) Kierownik ewakuacji wyznacza 2 osoby z personelu przedszkola - kierujacy
ruchem 1 2. Kierujgcy ruchem sg ubrani w kamizelki odblaskowe z napisem
kKierujgcy ruchem 1 lub 2.

5) Kierujgcy ruchem 1

a) kieruje osoby ewakuujace sie z budynku i terenu przedszkola do bramy
ewakuacyjnej ,A” oraz:

b) zbiera informacje dotyczace liczby ewakuowanych dzieci i oséb dorostych
stojac przy bramie wyjsciowej A

c) przekazuje zbiorcze informacje o liczbie ewakuowanych osob kierownikowi
ewakuaciji

6) Kierujacy ruchem 2:

a) blokuje wejscie gtdéwne do przedszkola,

b) informuje wszystkie osoby znajdujgce sie w holu o koniecznosci ewakuacii

c) zbiera informacje o liczbie oséb, ktére ewakuowaly sie przez wejscie
gtéwne.

7) Ewakuacja z budynku przedszkola odbywa si¢ w kierunku:

a) wyjscia ewakuacyjnego A, brama A (wyj$cie w kierunku placu zabaw)

b) wyjécie ewakuacyjnego B, brama B (wyjscie w kierunku parkingu dla
pracownikow)

c) wyjscie ewakuacyjnego C brama C (wyjécie boczne od strony kuchni)

d) wyjscie ewakuacyjne D hol gtowny

e) wyjécie ewakuacyjne przez drzwi balkonowe z poszczegéinych sal

8) Dzieci przebywajgce w budynku pod opieka rodzicow ewakuujg si¢ wraz z
rodzicem zgodnie z procedurami ewakuacji - udajg sie do punktu zbiorczego
na parkingu przed przedszkolem.

9) Nauczyciele i pracownicy obstugi ewakuujg sie oraz dzieci z budynku:

PARTER:

a) z sal oddziatowych przez drzwi balkonowe na plac zabaw;

b) z sali gimnastycznej drogg ewakuacyjna B na parking z tytu budynku lub
przez sale oddziatu VII na plac zabaw, jesli widoczne jest bezposrednie
zagrozenie ewakuujg sie przez okno;

c) z Gabinetu Logopedy (s.53) droga ewakuacyjng B na parking z tytu budynku

lub przez sale oddziatu IX na plac zabaw, jesli widoczne jest bezposrednie
zagrozenie ewakuuja sie przez okno;
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d) z gabinetu terapeutycznego (s.53a) drogg ewakuacyjng B na parking z tytu
budynku lub przez sale oddziatu IX na plac zabaw, jesli widoczne jest
bezpoérednie zagrozenie ewakuujg sie przez okno;

e) z sali terapii integracji sensorycznej (s.56) drogg ewakuacyjng B na parking
z tytu budynku lub przez sale oddziatu VI na plac zabaw, jesli widoczne jest
bezposrednie zagrozenie ewakuujg sie przez okno;

f) z szatni nr 1 drogg ewakuacyjng w kierunku holu gtéwnego na parking z
przodu budynku

g) z szatni nr 2 przez sale oddziatu VI lub w kierunku wyjscia ewakuacyjnego
B.

h) z gabinetu pielegniarki, z sekretariatu, pokoju kierownika gospodarczego w
kierunku wyjscia ewakuacyjnego A lub przez sale oddziatu II;

i) z gabinetu dyrektora, wicedyrektora i pomieszczenia centralki alarmowej do
wyjécia ewakuacyjnego przy holu gtéwnym lub przez sale oddziatu Ill;

PIETRO:
a) z sali oddziatu X (nad oddziatami | i Il) klatkg schodowg A w kierunku placu
zabaw do wyijscia i bramy A,

b) z pomieszczen na pietrze: zmywalni naczyn, pomieszczen sanitarnych oraz
z gabinetow i pomieszczen technicznych nad holem gtownym, gtéwna klatkg
schodowa do wyjscia gtéwnego z budynku - D - na parking przed budynkiem

- jesli wérod ewakuowanych z tych pomieszczen sg dzieci to po decyzji
Kierownika Ewakuacji sg wprowadzane na miejsce zbiorki na ogrodzonym
placu zabaw drogg zapewniajaca catkowite bezpieczenstwo.

c) Z sali oddziatu XI (nad oddziatami VIII i IX) z sal i gabinetow oraz
pomieszczen sanitarnych wspolnym korytarzem do klatki schodowej z windg
na miejsce zbiérki na parkingu pracowniczym.

- jesli wsrod ewakuowanych z tych pomieszczen sg dzieci to po decyzji
Kierownika Ewakuaciji sg wyprowadzane na miejsce zbiorki na ogrodzonym
placu zabaw droga zapewniajacg catkowite bezpieczenstwo.

PIWNICE:
a) z pomieszczen w piwnicy pod kuchnig ( m.in. z szatni administracji i
obstugi) drogg ewakuacyjna do wyjscia C;
b) z pomieszczen w piwnicy pod holem gtownym (m. in. magazyny, pralnia
kottownia) drogg ewakuacyjng do wyjscia D.

10)Nauczyciele poszczegoinych oddziatdbw po wyprowadzeniu dzieci na zewnatrz
budynku (plac zabaw) sprawdzajg stan osobowy dzieci. Kierujgcy ewakuacjg 1
podchodzi do nauczyciela sprawujgcego opieke nad dzieémi z kazdego z
oddziatéw i odnotowuje liczbe ewakuowanych dzieci z sali oraz oséb dorostych.
Nauczyciel przekazujgcy tg informacje poswiadcza jg wlasnorecznym podpisem.

11)Osoby, ktére opuscity budynek przedszkola wyjsciem B, wyjsciem C lub przez
okna kierujg sie do punktu zbiorczego znajdujgcego sie na parkingu przed
budynkiem przedszkola mozliwie najkrotsza i najbezpieczniejszg droga.
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12)Wszyscy pracownicy przedszkola nie majacy pod opieka dzieci, opuszczajg
budynek wyj$ciami ewakuacyjnymi i udajg sie do punktu zbiorczego na parkingu
przed budynkiem.

13)Pielegniarka, ktéra w momencie wtaczenia sie alarmu PPOZ wykonuje czynnosci
medyczne, o czym sygnalizuje lampa na korytarzu przy Gabinecie wyswietlajgca
napis ,Trwa zabieg”, powinna sprawnie i zgodnie z procedurami medycznymi oraz
mozliwie szybko i bezpiecznie zakonczy¢ te czynnosci aby nastepnie ewakuowac
sie wraz z pacjentem, ktérego ma pod opieka. Jesli stan pacjenta — dziecka na to
pozwala przekazuje go do nauczyciela oddziatu macierzystego, nastepnie
zgtasza swojg dyspozycyjnos¢ Kierownikowi Ewakuacii.

14)Pielegniarka, ktéra w momencie wiaczenia sie alarmu PPOZ nie wykonywata
zadnych czynnosci medycznych, biorgc mobilng apteczke walizkowg zgtasza
swojg dyspozycyjnosé Kierownikowi Ewakuacii.

15)Akcje ewakuacyjng oséb dorostych koordynuje Kierownik Ewakuacji .

16)Kierujacy ewakuacjg 1 i 2 sprawdzajg stan osobowy personelu przedszkola
zgromadzonego przed budynkiem i przekazujg meldunek dyrektorowi
przedszkola (kierownikowi ewakuaciji).

17)Kierujacy ewakuacjg podejmuje decyzje o ewakuowaniu wszystkich do punktu
zbiorczego w Szkole Podstawowej nr 138 z Oddziatami Integracyjnymi im. J.
Horsta w Warszawie ul. Pozaryskiego 2, kiedy:

a) trwa akcja gasnicza,

b) trwa oddymianie budynku;

c) warunki atmosferyczne sg zte;

d) trwa akcja szerokorozumianych stuzb;

e) w innej sytuacji w, ktérej zagrozone jest bezpieczenstwo oséb bedacych w
budynku.

18) Do czasu podjecia decyzji o ewakuowaniu wszystkich do punktu zbiorczego w
Szkole Podstawowej nr 138, wszyscy pozostajg w miejscach zbiorki:

a) parking przed budynkiem przedszkola,

b) plac zabaw.

4. Postepowanie zwigzane z zawiadomieniem odpowiednich stuzb
i ewentualnym gaszeniem pozaru:

1) Dyrektor przedszkola lub osoba wyznaczona przez Kierownika Ewakuacji
zawiadamia straz pozarng oraz inne odpowiednie stuzby.

2) Jesli istnieje mozliwos¢ podjecia dziatan gasniczych podrecznym sprzetem
gaséniczym dyrektor (Kierownik Ewakuacji) wyznacza osoby, ktore takie
dziatania podejma.
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3)

5.

Dyrektor i wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani sa do
bezwzglednego podporzadkowania sie zaleceniom stuzb prowadzgcych
akcje gaszenia pozaru oraz udzielenia im niezbgdnych informaciji.

Postepowanie zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa osobom

ewakuowanym:

1)

2)

Dzieci pod opiekg nauczycieli oraz wyznaczeni przez dyrektora pracownicy
przedszkola, udajg sie najblizszg drogg do punktu zbiorczego w Szkole
Podstawowej nr 138 z Oddziatami Integracyjnymi im. J. Horsta w
Warszawie ul. Pozaryskiego 2. Podczas drogi do punktu zbiorczego w
Szkole Podstawowej nr 138 dzieci nie sg oddawane ani przyjmowane pod
opieke nauczyciela.

Osoba wyznaczona informuje telefonicznie rodzicéw dzieci o zaistniate]
sytuacji. W czasie przechodzenia do punktu zbiorczego nie przyjmuje si¢
dzieci od rodzicoéw i nie oddaje sie dzieci pod ich opieke.

Rodzice odbierajg dzieci z punktu zbiorczego w Szkole Podstawowej nr 138
z Oddziatami Integracyjnymi im. J. Horsta w Warszawie ul. Pozaryskiego 2
po osobistym zgtoszeniu sie do nauczyciela majacego pod opiekg dziecko.

W przypadku opanowania sytuacji alarmowej w budynku przedszkola oraz
po zapewnieniu bezpiecznych warunkéw Kierownik Ewakuacji moze podjaé
decyzje o powrocie dzieci pod opieka nauczycieli i innych pracownikow do
budynku przedszkola.
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Procedura 5. Dotyczy organizowania przez Przedszkole z Oddziatami
Integracyjnymi nr 86 w Warszawie spacerow i wycieczek poza teren przedszkola

9.

A. Formy wycieczek organizowanych przez przedszkole:

. Spacery i krétkie wycieczki edukacyjne s3g inicjowane i realizowane przez

nauczycieli ~ w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu wychowawczo-
dydaktycznego, w ramach danych zaje¢ edukacyjnych.

Wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od
uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych;

wyjazdy edukacyjno - rozrywkowe — kino, teatr, muzea itp.

. Spacer to wyjscie z przedszkola na krotki czas i na bliskg odlegtosc. To

odpoczynek, korzystanie z urozmaiconego pobytu na $wiezym powietrzu,
zaspokojenie potrzeby ruchu. Na spacerze dzieci bogacg wiadomosci i
doswiadczenia w zetknieciu z otoczeniem odmiennym od sali przedszkolnej. To
tez okazja do obserwacji $wiata ludzi, zwierzat, roslin i rzeczy oraz zjawisk
przyrodniczych.

Wycieczka przedszkolna to wyjscie na dtuzszy okres czasu i do odlegtego
miejsca. Wycieczka nie musi trwa¢ dtugo, ale ma inny cel wyjécia niz spacer.
Zwigzana jest z aktualng tematykg i w sposob planowy dgzymy do osiggnigcia
W niej zamierzonego celu poznawczego wynikajgcego z tresci programowych
na dany miesiac.

Obie formy, zaréwno spacer, jak i wycieczka, ujmowane sa najczesciej tgcznie
poniewaz trudno jest je zréznicowa¢. Mozna tu wzigé pod uwage czas i
odlegto$¢ przebywania dzieci od przedszkola.

O organizacji i programie spaceru i wycieczki powinny decydowac réznorakie
kryteria, w tym:

a. wiek uczestnikow,
b. zainteresowania i potrzeby przedszkolakow,
c. sprawnosc¢ fizyczna, stan zdrowia,
d. stopien przygotowania do pokonywania trudnosci,
e. ewentualne potrzebne umiejetnosci specjalistyczne.
Uczestnicy wycieczek to:
a. dzieci wszystkich grup wiekowych,
b. nauczyciele i inni opiekunowie przydzieleni przez kierownika wycieczki,
c. w przypadku wycieczki autokarowej - rodzice opiekujacy sie dziec¢mi.

Organizujgc spacery i wycieczki zapoznajemy dzieci z miejscem i celem, aby
ich obserwacje i dziatania byty Swiadome.

10.Zapewniamy pemne bezpieczenstwo, a w okreslonych sytuacjach dajemy

dzieciom kontrolowane poczucie swobody, zapewniajgc wiasciwg organizacje
tak, aby osiggng¢ wtasciwe cele edukacyjne.

11.Dzieci niepetnosprawne moga bra¢ udziat w spacerach, wycieczkach, o ile nie
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majg przeciwwskazan zdrowotnych oraz ich opiekunem na wycieczce jest
rodzic lub dodatkowo przydzielona osoba petnigca role opiekuna.

12. Koszt wycieczki pokrywa przedszkole lub czesciowo rodzice.

13. Wyzywienie w czasie wycieczki zapewnia organizator dostosowujgc do
specyficznych potrzeb dzieci bedgcych na diecie.

14. Program wycieczki organizowanej przez przedszkole, liczbe opiekunow oraz
imie i nazwisko kierownika wycieczki zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza

dyrektora przedszkola.

15. Udziat dzieci w wycieczkach  krajoznawczo — turystycznych (dotyczy
wycieczek catodziennych) wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych
(rodzice, prawni opiekunowie).

16. Uczestnicy spaceréw i wycieczek powinni by¢ ubezpieczeni od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow.

17. Organizujac spacery i wycieczki:

a. zapoznajemy dzieci z miejscem i celem spaceru bgdz wycieczki, aby ich
obserwacje i dziatania byty $wiadome,

b. nie dopuszczamy do nadmiernego zmeczenia fizycznego,

c. przestrzegamy wspoélnie wypracowanych regut zapewniajgcych
bezpieczenstwo,

d. dbamy o wiasciwy dobodr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych,
kontrolowane poczucie swobody,

e. zapewniamy wiasciwg organizacje, tak aby osiggnac¢ zamierzone cele
edukacyjne,

f. upowszechniamy réznorodne formy aktywnego wypoczynku.

18.Zabrania sie prowadzenia spacerdw i wycieczek podczas burzy, Sniezycy,
gotoledzi.

20. W razie wypadku uczestnikow spaceru lub wycieczki stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczgce postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach
publicznych.

B. Zadania dyrektora przedszkola:
1. Dyrektor czuwa nad prawidtowa organizacjg spaceru lub wycieczki.

. Wyznacza kierownika wycieczki sposrod pracownikéw pedagogicznych
przedszkola, posiadajacych uprawnienia do kierowania wycieczkami
przedszkolnymi.

. Zatwierdza program i harmonogram wycieczki oraz gromadzi dokumentacje
wycieczki (karta wycieczki, lista uczestnikow, o$wiadczenia rodzicéw lub
opiekunow).

. Dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki, a po
jej zakonczeniu dokonuje rozliczenia.
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2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

C. Zadania kierownika wycieczki:

. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo - turystycznej moze by¢ wytacznie

nauczyciel zatrudniony w danej placéwce przedszkolne;.

Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:
opracowanie dokumentacji wycieczki, ktorg zatwierdza dyrektor:

a. karta wycieczki z harmonogramem i zataczong listg uczestnikow,
b. pisemne zgody rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce,

c. regulamin zachowania sie wychowankéw podczas wycieczki,

d. zakres czynnosci kierownika i opiekuna wycieczki,

e. preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty realizacji programu oraz
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

Opracowanie z udziatem uczestnikdéw szczegdtowego programu i harmonogramu
oraz wypetnienie karty wycieczki.

Opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow.

Zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Zaznajomienie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania.

Okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Przydzielenie odpowiedniej ilosci nauczycieli i opiekunow bioracych udziat w
wycieczce ze wzgledu na specyfike placowki.

W uzasadnionych przypadkach zwrocenie sie z prosbg do rodzicow dzieci
niepetnosprawnych o udziat w wycieczce w charakterze opiekuna swojego dziecka.

Nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy.

10)Organizacja transportu, wyzywienia.

11)Podziat zadan wérod uczestnikow wycieczki.

12)Przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki.

13)Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczkKi.

14)Podsumowanie, ocena i rozliczenie wycieczki po jej zakonczeniu.

D. Zadania opiekuna wycieczki:

1.

2.

Opiekunami wycieczki powinni byé nauczyciele, pracownicy obstugi placowki lub w
uzgodnieniu z dyrektorem, rodzice dzieci biorgcych udziat w wycieczce.

Do podstawowych czynnoéci opiekuna wycieczki nalezy:
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1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

Sprawowanie opieki nad powierzonymi dzie¢mi.

Wspbtdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki.

Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankow ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzorowanie wykonania zadan i polecen przydzielonych uczestnikom wycieczki.

Sprawdzanie stanu liczebnego i osobowego przedszkolakéw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Potwierdzenie witasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci.

E. Zasady bezpieczenstwa podczas pieszych wycieczek i spacerow

. Miejscem zbiérki wszystkich uczestnikow wycieczki (rozpoczynajacym |

konczacym), jest teren przedszkola. Przedszkolaki udajg si¢ do domu wytgcznie
pod opiekg rodzicow.

2. W czasie wycieczki jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu.

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa poza terenem przedszkola nalezy wyposazy¢
dzieci w kamizelki lub opaski odblaskowe.

W miesécie nalezy poruszaé sie po chodnikach, a poza miastem — lewa strong drogi,
pojedynczo, ustepujac nadjezdzajacym pojazdom. Dwojkami poza miastem mozna
chodzi¢ wytacznie po drogach o bardzo matym ruchu.

Jezeli nie ma pobocza lub czasowo nie mozna z niego korzystac, uczestnicy

wycieczki mogg korzysta¢ z jezdni blisko jej krawedzi ustepujgc pierwszenstwa
nadjezdzajgcym pojazdom.

Kolumna wycieczki w wieku do 10 lat moze poruszac sie¢ tylko dwdjkami lewg strong
jezdni.

W lesie nalezy porusza¢ sie po oznakowanych szlakach turystycznych lub po
wyznaczonych sciezkach.

8. Opiekun powinien znac teren.

9. Podczas przejs¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujgce sie dzie¢mi asekurujg je idac

chodnikiem od strony ulicy.

10.Przed kazdy planowanym przej$ciem przez ulice, przypominamy z dzie¢mi zasady

bezpiecznego przekraczania jezdni.

11.Przejscie przez jezdnie odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci

przechodzg sprawnie parami, nauczyciel asekuruje stojgc na srodku jezdni.

12.Przed wyruszeniem z przedszkola uczestnicy powinni by¢ poinformowani o

zasadach poruszania sie po drogach i po lesie.

13.Podczas wycieczki pieszej lub spaceru do lasu, parku itp. nauczyciel nie moze
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smarowac dziecka specyfikami odstraszajgcymi owady.

14.Wycieczke lub spacer nalezy odnotowac w zeszycie wyj$¢ poza teren przedszkola,
skrupulatnie wypetniajgc dane: dzien, miejsce, godzine wyjscia z przedszkola |
powrotu, cel wycieczki lub spaceru. Potwierdzi¢ wpis czytelnym podpisem
nauczyciela.

15.Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

F. Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczek autokarowych

1. Liczebnosé grupy nalezy dostosowac do mozliwosci technicznych autokaru (liczba
dzieci nie moze by¢ wieksza od liczby miejsc oznaczonej w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu).

2. Kazdy opiekun zajmuje sie przewidziang przez kierownika wycieczki liczbg dzieci.
3. Miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste.

4. Przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie moga znajdowac sie tam dodatkowe
miejsca do siedzenia.

5. Kierowca posiada kwalifikacje kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnoéci technicznej autokaru i aktualne ubezpieczenie pojazdu.

6. Kierowca moze pracowa¢ maksimum 8 godzin.

7. Autokar musi byé oznakowany tablica kwadratowg barwy zéttej z symbolem dzieci
barwy czarnej. Kierujgcy tym pojazdem jest obowigzany wigczy¢ Swiatta awaryjne
podczas wsiadania lub wysiadania dzieci (na drodze publicznej)

8. Przestoje, o ktérych decyduje kierowca, sg dozwolone tylko w miejscach do tego
wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach.

9. Po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczby dzieci.

10.Opiekunowie zapewniajg dzieciom bezpieczne przejscie z pojazdu i do pojazdu
przy wsiadaniu i wysiadaniu.

11.Opiekunowie pilnujg bezpieczenstwa dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzucac¢ $émieci przez okno itd.).

12.Opiekunowie zobowigzanie sg do zapiecia pasow bezpieczenstwa znajdujgcych
sie w autokarze, wszystkim dzieciom uczestniczacym w wycieczce.

13.Planujac wycieczke autokarowa, nalezy pozna¢ stan zdrowia uczestnikow — w
przypadku choroby lokomocyjnej rodzic podaje dziecku tabletke - Aviomarin
najpozniej 30 minut przed jazdg (w dawce zalecanej przez lekarza w stosunku do
wieku lub do wagi ciata dziecka lub inny $rodek leczniczy). Rodzic zobowigzany
jest poinformowac kierownika wycieczki lub opiekuna o podaniu swojemu dziecku
leku.

14.Przed wycieczka autokarowg rodzic zobowigzany jest poinformowac kierownika
wycieczki o zdarzajgcych sie wezeéniej problemach choroby lokomocyjnej podczas
podrozy.

15. Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.
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Procedura 6. Dotyczy pobytu dziecka na przedszkolnym placu zabaw

1. Podczas pobytu dzieci na przedszkolnym placu zabaw od pierwszych dni
wrzesnia uczy sie je korzystania z urzgdzen do zabawy zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa. Ustala sig normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

2. Przed wyjéciem dzieci na przedszkolny plac zabaw, codziennie nalezy:

1) sprawdzi¢ stan techniczny urzadzen do zabawy,

2) sprawdzi¢ stan techniczny wygrodzen uniemozliwiajacych dostep dzieci do
bedacych w ruchu urzadzen do zabaw (zjezdzalnia, hustawka),

3) sprawdzi¢ stan techniczny ogrodzenia.

3. Dzieci wychodza i wracajg z terenu placu zabaw kolumng prowadzong przez
nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien
kazdorazowo sprawdzié, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego
oddziale sg obecne.

4. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ sie samowolnie z terenu.

5. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic dotart na miejsce pobytu oddziatu.

6. Dzieci na terenie placu zabaw powinny przebywaé wytacznie pod opiekg
nauczycieli, ktdrzy ponoszg za nie petng odpowiedzialnosc.

7. Zabrania sie nauczycielom pozostawiania dzieci bez opieki.

8. Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze
skorzystaé z toalety znajdujacej sie w budynku przedszkola, udajac sie¢ tam i
powracajgc tylko pod opieka pomocy nauczyciela, innego pracownika
przedszkola upowaznionego przez nauczyciela.

9. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw, brama oraz drzwi wyjSciowe z
oddziatéw na korytarz muszg by¢ zamkniete. Kazdy nauczyciel i pracownik
obstugi ma obowigzek czuwac¢ nad tym.

10.W czasie pobytu dziecka na $wiezym powietrzu nauczycielowi towarzyszy
wozna oddziatowa, w grupie 3-latkéw wozna i pomoc nauczyciela.

11.Z urzadzen do zabawy nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

12.nauczyciel kazdorazowo informuje dzieci o sposobie uzywania kazdego
urzadzenia do zabawy przed jego eksploatacja.

13.Wszelkie uszkodzenia urzgdzen do zabawy lub zniszczenia zieleni nalezy
zgtaszac dyrekcji przedszkola i wpisywac je w Ksigzce Usterek.

14.Uszkodzone urzadzenia wyeliminowac¢ z eksploatacji — niesprawne zabawki
powinny by¢ co najmniej odpowiednio oznakowane.

15. Zabrania sie w szczegolnosci:
1) przebywania na terenie placu zabaw osobom nieupowaznionym,
2) niszczenia sprzetu i urzadzen zabawowych,
3) stawania na ruchomych czesciach urzadzen,

4) zasmiecania terenu,
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5) niszczenia zieleni,
6) jazdy na rowerze, hulajnodze, deskorolce, rolkach itp.,
7) wprowadzania zwierzat.

16.0soby przebywajace na terenie placu zabaw zobowigzane sa do zachowania
porzadku.

17.W razie wypadku nauczyciel w pierwszej kolejnosci udziela pomocy
poszkodowanemu, po czym powiadamia dyrektora.

18.Nalezy zabra¢ ze sobg apteczke pierwszej pomocy.
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Procedura 7. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w sali pobytu i zajec oddziatu

1. Nauczyciel ma obowigzek wejé¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki
prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci i dorostych.
W szczegodlnosci powinien zwréci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji
elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma
obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora przedszkola w celu usunigcia usterek. Do
czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ prowadzenia zajeC w
danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi sig w trakcie trwania zajec,
nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajgcia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy powinien zadba¢ o wywietrzenie sali,
zapewni¢ wiasciwe oéwietlenie (200-300Ix) oraz odpowiednig temperature (co
najmniej 18°C).

4. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowankéw bez zadnej
opieki. Jesli musi wyjs¢, powinien zgtosi¢ to innemu nauczycielowi i zapewnic
zastepstwo na czas nieobecnoéci. Nalezy jednak pamiegtac, ze sytuacja ta nie
zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnoéci za pozostawione w sali dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, nauczyciel powinien zapewnic
odpowiednie bezpieczenstwo dziecku korzystajagcemu z toalety jak i reszcie
grupy.

6. Nauczyciel dba o czystos¢, fad i porzadek w sali podczas trwania zaje¢ i po ich
zakonczeniu.

7. Wszelkie uszkodzenia sprzetu powoduja zakaz korzystania z niego.
Uszkodzony sprzet nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym
korzystaniem, usterki nalezy zgtosi¢ do dyrektora przedszkola w celu ich
usuniecia.

8. Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace nie moze stwarzac¢ zagrozenia dla
innych pracownikow i dzieci.

9. Pracownicy obstugi powinni przechowywaé¢ narzedzia pracy i srodki czystosci
w miejscach do tego przeznaczonych.

10.Z lezakowni i pomieszczenia porzgdkowego mogg korzysta¢ tylko pracownicy
przedszkola. Dzieciom nie wolno do nich wchodzi€.

11.Z komputera, magnetofonu i innych sprzetéw RTV korzystajg nauczyciele i inni
pracownicy przedszkola. Dzieci moga z nich korzysta¢ tylko pod nadzorem
nauczyciela.

12.Po zakonczeniu pracy oddziatu, nauczyciel sprawdza czy sprzet znajdujgcy sie

w sali zastat wytgczony oraz czy zostaty zamkniete okna, balkon i wytgczone
Swiatta.

13.Nauczyciel zamyka drzwi wejsciowe do sali na klucz, ktory odwiesza w
przeznaczonym do tego miejscu.
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Procedura 8. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w sali terapeutycznej Sl

1. Sala terapeutyczna Sl jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zajec
terapeutycznych Sl.

2. Zajecia terapeutyczne S| moze prowadzi¢ wytacznie certyfikowany terapeuta
Sl

3. W zajeciach terapii SI moze uczestniczy¢ maksymalnie jedno dziecko.

4. Terapeuta Sl odpowiada za bezpieczenstwo dziecka od momentu odebrania go
z oddziatu przedszkolnego do momentu oddania go pod opieke nauczyciela
prowadzgcego.

5. Za nalezyty stan urzadzen i sprzetu terapeutycznego, podwieszen oraz
porzadek i tad na sali terapeutycznej odpowiada prowadzacy zajecia.

6.Prowadzacy zajecia powinni wykonywa¢ éwiczenia zgodnie z metodyka Sl oraz
zasadami bezpieczenstwa i higieny.

7. Sprzet do zaje¢ Sl nalezy rozstawiaé tylko w obecnosci prowadzgcego zajecia
certyfikowanego terapeuty Sl.

8. Wszelkie uszkodzenia sprzetu powodujg zakaz korzystania z niego.
Uszkodzony sprzet nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym
korzystaniem, usterki nalezy zgtosi¢ do dyrektora przedszkola w celu ich
usuniecia.

9. Konserwacji oraz napraw sprzetu moze dokonywac¢ wytgcznie serwis sklepu w
ktérym zostaty zakupione sprzety terapeutyczne.

10.Do czasu usuniecia usterek terapeuta ma prawo odmoéwic prowadzenia zajec
w sali.

11.Jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zaje¢ nalezy natychmiast
wyprowadzi¢ dziecko z sali przerywajgc zajecia.

12.Utrzymanie czystoéci sali i urzadzen stanowi warunek dalszego korzystania z
nich.

13.W Sali S| dziecko moze przebywaé wytgcznie w obecnosci terapeuty
prowadzacego zajecia.

14. Terapeuta ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zajeé nie zagrazajg bezpieczenstwu dziecka jak i jego.

15.W razie zaistnienia wypadku prowadzacy zajecia udziela dziecku pierwszej
pomocy, zgtasza wypadek nauczycielowi prowadzacemu oddziat przedszkolny,
do ktérego nalezy dane dziecko oraz dyrektorowi przedszkola.

16. Pozostate sprawy regulowane sa zgodnie z zasadami procedur bezpieczenstwa
Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86.
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Procedura 9. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w Sali Terapeutycznej

1. Sala Terapeutyczna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢
terapeutycznych indywidualnych i grupowych.

2. Za nalezyty stan pomocy i sprzetu terapeutycznego oraz porzadek i tad w Sali
Terapeutycznej odpowiada prowadzgcy zajecia.

3. Zabrania sie wynoszenia pomocy terapeutycznych z Sali Terapeutycznej oraz
wykorzystywania ich w innych celach niz ich przeznaczenie.

4. Zajecia powinny by¢ prowadzone zgodnie z metodykg oraz zasadami
bezpieczenstwa i higieny.

5. Wszelkie uszkodzenia pomocy powoduja zakaz korzystania z nich.

6. Uszkodzone pomoce nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym

korzystaniem, usterki nalezy zgtosi¢ do dyrektora w celu ich naprawy lub
usuniecia.

7. Nauczyciel terapeuta odpowiada za bezpieczenstwo dziecka od momentu
wziecia go z oddziatu przedszkolnego do momentu oddania go pod opieke
nauczyciela prowadzgcego.

8. W Sali Terapeutycznej dzieci mogg przebywac wytacznie w obecnosci terapeuty
prowadzgcego zajecia.

9. Terapeuta ma obowigzek wej$¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu zaréwno dziecka jak i jego.

10.W razie zaistnienia wypadku prowadzacy zajecia udziela dziecku pierwszej
pomocy, zgtasza wypadek nauczycielowi prowadzgcemu oddziat przedszkolny,
do ktérego nalezy dane dziecko oraz dyrektorowi przedszkola.

11. Pozostate sprawy regulowane sa zgodnie z zasadami procedur bezpieczenstwa
Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86.
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Procedura 10. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w Sali Doswiadczania Swiata

1. Sala Do$wiadczania Swiata jest miejscem przeznaczonym do zaje¢ stymulacji
polisensorycznej i relaksacji.

2. Z sali korzysta¢ mogg wszystkie przedszkolaki oraz osoby z zewnatrz po
uzgodnieniu i pod opiekg nauczycieli przedszkola.

3. Wyposazenie sali jest dobrem spoftecznym, nad ktérym opieke sprawuje
przebywajacy w niej nauczyciel (odpowiada za jej stan).

4. Opiekun korzystajacy z sali zobowiagzany jest do wpisania sie w zeszyt
ewidenciji.
5. Dzieci mogg przebywac w sali wytgcznie pod opieka nauczyciela.

6. Nauczyciel przystepujac do zaje¢ w Sali Doswiadczania Swiata powinien
upewnic sie, ze sala i znajdujgce sie w niej wyposazenie nie sg uszkodzone.

7. Jezeli sala, stan sprzetéw i urzgdzen nie spetnia warunkéw bezpieczenstwa lub
sg uszkodzone ma obowigzek zgtosi¢ nieprawidtowosci dyrektorowi celem ich
niezwitocznego usuniecia lub naprawy.

8. Wstep do sali mozliwy jest tylko po zdjeciu obuwia.

9. Do sali zabrania sie wnoszenia pokarméw, napojow, przedmiotow i substancji,
ktére moga uszkodzié lub zniszczy¢ wyposazenie.

10.Za panujgcy w sali tad i porzadek odpowiada nauczyciel przebywajacy w niej z
dziecmi.

11.Po skonczonych zajeciach nauczyciel ma obowigzek:

12.zapisac sie w specjalnie przeznaczonym do tego zeszycie,

13.sprawdzi¢ stan znajdujgcych sie w sali sprzetéw i zapisa¢ ew. uszkodzenia,

14. upewnic¢ sie, ze wszystko znajduje sie na swoim miejscu,

15. odtgczy¢ wszystkie urzadzenia od doptywu pradu,

16.przewietrzy¢ sale.

17.Znajdujace sie w sali sprzety i urzadzenia nalezy wykorzystywa¢ zgodnie z ich
przeznaczeniem.

18.Zabrania sie:

1) skakania po sprzetach,

2) uderzania przedmiotami w lustra, kolumny bulgoczace, lampy;,
szarpania $wiattowodow, rur i innych wystajgcych elementow.
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Procedura 11.  Dotyczy zasad bezpieczenstwa w Sali rytmiczno -
gimnastycznej

1. Sala rytmiczno - gimnastyczna jest migjscem przeznaczonym do prowadzenia
zaje¢ gimnastycznych, rytmicznych i réznego rodzaju imprez przedszkolnych.

2. Przebywanie w sali rytmicznej - gimnastycznej i korzystanie z jej urzgdzen i
sprzetu jest dozwolone tylko w obecnoéci nauczyciela.

3. Opieke nad sala rytmiczng - gimnastyczng i jej wyposazeniem sprawujg
wyznaczony przez dyrektora pracownik obstugi i nauczyciel.

4. Za bezpieczenstwo w sali rytmicznej - gimnastycznej bezposrednio odpowiada
nauczyciel prowadzgcy zajecia.

5. Nauczyciel prowadzacy zajecia z dzieémi w sali zobowigzany jest do
sprawdzenia stanu technicznego urzadzen i sprzetu bezposrednio przed
zajeciami i w przypadku stwierdzenia wad czy usterek, usunigcia takiego
sprzetu z pomieszczenia.

6. wszelkich wadach i usterkach urzadzen i sprzetu sportowego nalezy
niezwtocznie zawiadomi¢ osobe odpowiedzialng za sale rytmiczng oraz
dyrektora przedszkola.

7. Za stan urzadzen i sprzetu w sali rytmiczno - gimnastycznej odpowiada
prowadzacy zajecia nauczyciel i wyznaczony przez dyrektora odpowiedzialny
za nig pracownik obstugi i nauczyciel.

8. Bez zezwolenia dyrektora zabrania sig¢ wynoszenia urzgdzen i sprzetu
stanowigcego wyposazenie sali rytmiczno - gimnastyczne;.

9. Kazda grupa korzystajaca z sali rytmiczno - gimnastycznej zobowigzana jest
pozostawi¢ fad i porzadek po zakorczonych zajeciach.

10. Sala rytmiczno - gimnastyczna musi by¢ dobrze wywietrzona przed zajgciami.

11.Przed kazdymi zajeciami w sali rytmiczno/gimnastycznej nauczyciel
zobowigzany jest przeprowadzi¢ z dzie¢mi rozmowe na temat bezpiecznego
korzystania z dostepnych urzadzen i sprzetu oraz zawarcia stosownych
porozumien zapewniajacych petne bezpieczenstwo.

12.Za obstuge drzwi dzielgcych obie sale odpowiadajg osoby wyznaczone przez
dyrektora.

13.W razie zaistnienia wypadku prowadzacy zajecia udziela dziecku pierwszej
pomocy, zgtasza wypadek nauczycielowi prowadzgcemu oddziat przedszkolny,
do ktérego nalezy dane dziecko oraz dyrektorowi przedszkola.

14. Pozostate sprawy regulowane sg zgodnie z zasadami procedur bezpieczenstwa
Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86.
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Procedura12. Dotyczy zasad bezpieczenstwa w sali logopedycznej

. Za porzadek i tad w sali logopedycznej odpowiada logopeda prowadzacy

Zajecia.

Zabrania sie wynoszenia pomocy z sali logopedycznej oraz wykorzystywania
ich w innych celach niz ich przeznaczenie.

Z komputera oraz specjalistycznych  komputerowych  programoéw
logopedycznych dzieci mogg korzystac wytgacznie w obecnosci logopedy
prowadzgcego zajecia.

Zajecia powinny by¢ prowadzone zgodnie z metodykg oraz zasadami
bezpieczenstwa i higieny.

5. Wszelkie uszkodzenia pomocy powodujg zakaz korzystania z nich.

6. Uszkodzone pomoce nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym

9.

korzystaniem, usterki nalezy zgtosi¢ do dyrektora w celu ich naprawy lub
usuniecia.

Logopeda odpowiada za bezpieczenstwo dziecka od momentu odebrania go z
oddziatu przedszkolnego do momentu oddania go pod opieke nauczyciela
prowadzgcego.

W sali logopedycznej dzieci moga przebywaé wytacznie w obecnoéci logopedy
prowadzgcego zajecia.

Logopeda ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu zaréwno dziecka jak i jego.

10.W razie zaistnienia wypadku prowadzgcy zajecia udziela dziecku pierwszej

pomocy, zgtasza wypadek nauczycielowi prowadzgcemu oddziat przedszkolny,
do ktérego nalezy dane dziecko oraz dyrektorowi przedszkola.

11. Pozostate sprawy regulowane sg zgodnie z zasadami procedur bezpieczenstwa

Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86.
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Procedura 13. Dotyczy zasad bezpieczenistwa w szatni dla dzieci

. Szatnia stuzy wytacznie do przebierania sie i zmiany obuwia.

2. Dzieci przebywaja w szatni tylko pod opieka osob dorostych.

Kazdy przedszkolak ma przydzielong i podpisang szafke, w ktorej powinny
znajdowac sie tylko niezbedne i potrzebne rzeczy.

4. Przebierajacy sie powinien zawsze zostawi¢ po sobie tad i porzadek.

5. Szatnia nie jest miejscem do zabaw oraz diuzszego przebywania w celach

9.

rekreacyjnych.

Szatnia nie jest miejscem do przechowywania sprzetow typu: rowery, hulajnogi,
wozki, sanki, krzesetka samochodowe.

Zabrania sie: biegania, dotykania nie swoich rzeczy, zostawiania w szafkach
cennych lub niebezpiecznych przedmiotow.

Personel przedszkola nie odpowiada za wartoéciowe przedmioty pozostawione
w szatni.

Okna znajdujgce sie w szatni moga otwiera¢ tylko pracownicy przedszkola.

10.Za porzadek i bezpieczenstwo dzieci w szatni odpowiedzialne sg: nauczycielki

pracujgce z dzie¢mi oraz wozna (dotyczy wyjécia catej grupy).

11.Podczas ubierania i rozbierania sie dzieci w celu wyjscia na plac zabaw lub na

wycieczke, w szatni mogg przebywac tylko dwie grupy.

12.W ubieraniu i rozbieraniu sie dzieci pomagaja wszystkie panie (nauczycielki i

personel obstugowy z danego oddziatu).

13.Dzieci ubierajac sie zajmujg miejsce przy swoich szafkach indywidualnych

oznaczonych znaczkami lub imionami.

14.Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zwréci¢ uwage tym osobom, ktore

nie przestrzegajg opisanych wyzej zasad.

32



