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Zalgcznik do Zarzgdzenia numer 9/26.
Dyrektora Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi numer 86

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W PRZEDSZKOLU
Z. ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 86 W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854 i

1562)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U. 22020 r. poz 1604)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie

warunkOow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055)
Statut Przedszkola z Oddziatami Integracyjnyminr 86 w Warszawie.

Definicja: Bezpieczenstwo to stan ,,nie zagrozenia''.

Cele

. Sprawne i skuteczne zarzadzanie przedszkolem poprzez:

1) zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu dzieci w przedszkolu

2) zapewnienie bezpiecznych warunkéw  uczestnictwa dzieci w zajeciach
organizowanych przez przedszkole

3) zapewnienie bezpiecznych warunkdéw pobytu poza przedszkolem.

Z.aKkres

. Organizacja dzialan zapewniajacych bezpieczenstwo dzieci pozostajacych pod opieka

nauczycieli Przedszkola z Oddzialami Integracyjnymi nr 86 w Warszawie.

Osoby odpowiedzialne

Dyrektor

Wicedyrektor

Nauczyciele

Pracownicy obslugi (zgodnie z zakresami obowigzkow).

Opis dzialan

Dzialania dyrektora przedszkola:

. Zapewnienie stanu techniczne obiektu z obowigzujacymi przepisami.
. Okreslenie os6b odpowiedzialnych za stan techniczny 1 higieniczny urzadzen sanitarnych

obiektow 1 sprz¢tu nalezacego do placowki.

. Zaznajamianie pracownikow podejmujacych pracg¢ z zakresem ich obowigzkow i

sposobem wykonywania pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz dziataniami
stuzgcymi zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom.
Informowanie pracownikow o ryzyku zawodowym na poszczegdlnych stanowiskach

pracy.



b=

. Prowadzenie nadzoru pedagogicznego pod katem uwzgledniania przez nauczycieli w

dziataniach dydaktyczno — wychowawczo - opiekunczych wymogdéw bezpieczenstwa i
higieny dzieci oraz zapewnienia opieki pedagogiczne;.
Systematyczne  dokonywanie przegladow  stanu  technicznego  budynku ze
szczegblnym zwroceniem uwagi na ewentualne zagrozenia (elewacji zewngetrznej,
stolarki drzwiowej 1 okiennej, wejscia na teren przedszkola, szatni, sal zaj¢¢, korytarzy)
instalacji elektrycznej, grzewczej, wentylacyjnej, odgromowej, wodno-kanalizacyjnej 1
inne;j.
Organizowanie przy pomocy odpowiednich instytucji szkolen dla pracownikow z zakresu
BHP, ppoz. oraz udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.
Monitorowanie przestrzegania zasad postgpowania pracownikow  przedszkola
dotyczacych:
a) bezpieczenstwa dzieci w szatni w czasie przyprowadzania i odbierania ich
przez rodzicéw lub opiekunow,
b) organizowania wycieczek, zaje¢ w terenie,
¢) dokumentacji wypadkow dzieci pozostajacych pod opieka przedszkola,
d) ewakuacji,
e) oznakowania i1 zabezpieczenia przed swobodnym dostgpem do pomieszczen, do
ktorych jest wzbroniony dostep osobom nieupowaznionym,
f) nadzorowanie ewentualnych prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych
odbywajacych si¢ w placowce.

Dzialania nauczycieli:

. Znajomo$¢ podstawowych zasad BHP, regulaminéw 1 procedur zawartych w

przepisach dotyczacych bezpieczenstwa oraz przepisow wewnatrz przedszkolnych.

. Systematyczne kontrolowanie sal zaje¢ oraz miejsc, w ktdrych planuja przeprowadzenie

zajec.

. Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczego, zgodnie z

obowigzujacymi przepisami i zasadami bezpieczenstwa przyjetymi w przedszkolu.

Dzialania pracownikéw administracji i obslugi:

. Rzetelne wypelnianie swoich obowiazkow, zgodnie =z przyjetymi zakresami

obowigzkow.
Czujnos$¢ dotyczaca dobra i bezpieczenstwa dzieci.

. Odpowiedzialne uzytkowanie sprzetoéw i urzadzen, reagowanie na awarie usterki (np.

zglaszanie zwierzchnikowi, zabezpieczenie miejsca awarii).

Dzialania rodzicow:

Zapewnienie dzieciom dotarcia do przedszkola i powrotu w sposob bezpieczny i zdrowy.
Przekazanie dziecka pracownikowi przedszkola.

Osobisty odbior dziecka z przedszkola.

Zlozenie u nauczycielki pisemnego o$wiadczenia, upowazniajacego inne 0soby
(zapewniajace pelne bezpieczenstwo) do odbioru dziecka z przedszkola, w
przypadku braku mozliwosci osobistego odbioru.

Uaktualnienie wiasnych danych kontaktowych (glownie telefon do naglego 1
bezposredniego kontaktu).

. Dbatos¢ o uniemozliwienie osobom obcym wstepu do przedszkola — zamykanie drzwi

wejsciowych, korzystanie zdomofonow itp.

. Zglaszanie do sekretariatu zauwazonych uszkodzen, awarii, zagrozen itp.
. Wykorzystanie polaczen telefonicznych z kazda grupg w sprawach dotyczacych zdrowia i

bezpieczenstwa dziecka.



VII.

VIII.

IX.

Sposoby prezentacji procedur.

. Zapoznanie wszystkich pracownikéw z tre$cig procedury w sposob wilasciwy dla danej

placowki

. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych

. Przekazywanie uogélnionych wnioskbw z monitorowania i ewaluacji - podczas

analitycznych posiedzen Rady Pedagogicznej.

Ewaluacja

. Sformulowanie oceny przydatnosci 1 skuteczno$ci podejmowanych dzialan w

odniesieniu do celow, ewentualne modyfikacje procedur.

Zasady bezpiecznego postepowania pracownikow przedszkola.

. Znajomo$¢ podstawowych zasad BHP, regulamindéw i procedur jest warunkiem

odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela oraz innych pracownikéw Przedszkola z
Oddziatami Integracyjnymi nr 86 w Warszawie.

. Dyrektor, nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola ponoszg odpowiedzialnos¢ za

bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu.

. Pracownicy obstugi ponosza odpowiedzialno$¢ za odpowiednie uzytkowanie sprzetu i

urzadzen znajdujacych si¢ w przedszkolu i na placu zabaw.

. Zakazuje si¢ pozostawiania kluczy w zamknietych drzwiach ewakuacyjnych.

Sposob prezentacji wynikow.

. Przekazywanie uogdlnionych wnioskoOw z monitorowania 1 ewaluacji — podczas

analitycznych posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor szkotly lub placowki.
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Procedura 1. DOTYCZY PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO

PRZEDSZKOLA

1. Dzieci przyprowadzane sg do przedszkola od godziny 07:00 przez rodzicow badz inne
osoby upowaznione osoby przez rodzica.

2. Rodzice/ opiekunowie rozbierajg dziecko w szatni i przyprowadzajg osobiscie do sali
przekazujac je pod opieke nauczyciela.

3. Nauczycielka odpowiada za dziecko z chwilg przejecia dziecka od rodzica/opiekuna.

4. W przypadku nie przekazania dziecka nauczycielce, lecz pozostawienia go na terenie
przedszkola, przed wejsciem do budynku, w szatni i/lub przed zamknigtymi drzwiami sali
zaje¢ odpowiedzialno$¢ za dziecko spoczywa na rodzicu/opiekunie. Nauczycielka nie
ponosi odpowiedzialnoSci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo pozostawionego poza
sala dziecka.

5. W godzinach 7:00-8:00 dzieci moga przebywa¢ w oddziatach taczonych tzw.
dyzurujacych

6. Rodzice/opiekunowie prawni majga obowiazek przyprowadzaé do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sg zobowigzani zgtasza¢ nauczycielce 1 udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat.

7. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8:45 lub w dowolnym czasie,

po uprzednim poinformowaniu przedszkola o p6zniejszym przybyciu dziecka.



Procedura 2. DOTYCZY ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

A.
1.
2.

10.

11.

12.

Odbieranie dzieci z przedszkola

Dzieci powinny by¢ odebrane z przedszkola do godziny 17:30.

Dzieci sg odbierane z przedszkola przez rodzicow lub osoby przez nich upowaznione.
Rodzice 1 osoby upowaznione sg odpowiedzialne za bezpieczenstwo dziecka w drodze z
przedszkola.

. Odbieranie dziecka z przedszkola przez niepetnoletnie osoby powyzej 10 r. zycia jest

mozliwe tylko na podstawie pisemnej zgody rodzicow oraz za zgoda dyrektora
przedszkola, ktéra uwzglednia dobro i bezpieczenstwo dziecka.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka znajdujacego sig
pod opieka osoby upowaznionej przez rodzica.

. Rodzic/ lub upowazniona przez niego osoba do odebrania dziecka z przedszkola,

komunikuje ustnie nauczycielowi w jego oddziale lub oddziale pelnigcym
popotudniowy dyzur, ze przyszedt po dziecko, dzwoniagc pod odpowiedni numer
domofonu.

W oddziatach porannego zbierania si¢ i1 popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci,
znajduja si¢ oswiadczenia rodzicow do odbioru dziecka z przedszkola przez osoby
upowaznione.

W godzinach 15:00-17:30 - dzieci moga przebywa¢ w oddziatach petniacych dyzur.
Nauczyciele pracujacy w poszczegolnych oddziatach (takze pelnigcy poranny lub
popoludniowy dyzur) w razie najmniejszych watpliwosci maja obowigzek sprawdzié
zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z ich dokumentem
tozsamosci.

. Jesli okaze sig, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekundéw

prawnych 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do czasu wyjasnienia sprawy.
Mozliwe jest jednorazowe upowaznienie osoby do odbioru dziecka, jednak tylko w
formie pisemnej przekazanej nauczycielce w oddziale.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu odebrania, przekazania dziecka rodzicom lub osobie
upowaznione;j.



Procedura 2a. DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO ODBIERA RODZIC
(OPIEKUN PRAWNY, OSOBA UPOWAZNIONA), BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1.
1)
2)

3)

2)

3)
4)

5)

Nauczyciel:

Nie wydaje dziecka i powiadamia dyrektora przedszkola lub policje

Zawiadamia o zaistnialym fakcie innego dorostego cztonka rodziny badz kolejng osobe
upowazniong w karcie zgloszenia, ktora zobowiazuje do niezwlocznego odebrania
dziecka z przedszkola.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor placowki:

Gdy zawiadomienie kolejnej upowaznionej osoby jest niemozliwe lub odebranie dziecka,
przez kolejng zawiadomiong osobe przedtuza si¢ (po uprzednio ustalonym czasie),
dyrektor placowki moze podjaé decyzje o dalszym postepowaniu w tej sytuacji (np.
zawiadomi¢ najblizszg jednostke policji).

W przypadku odmowy odebrania dziecka przez drugiego rodzica lub inne osoby
upowaznione do odbioru, dyrektor placowki zawiadamia najblizsza jednostke policji.

Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka policja podejmuje decyzje
dotyczaca postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. Placowki interwencyjnej).

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami dziecka w celu
wyjasnienia zaistniate] sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania Statutu
Przedszkola oraz zasad okreslonych w procedurach bezpieczenstwa.

Jezeli w/w sytuacja powtorzy si¢ kolejny raz, dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad
Rodzinny - Wydziat Rodzinny i Nieletnich i powiadamia rodzicow o podjetych
dzialaniach.

Procedura 2b. DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY RODZIC
(OPIEKUN PRAWNY, OSOBA UPOWAZNIONA), ODBIERA DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA PO GODZINACH PRACY PLACOWKI

1.
1)

2)
3)

4)

5)

6)

Nauczyciel:

Zawiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji rodzicow (prawnych opiekunow) i
zobowiazuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

odnotowuje ten fakt w rejestrze spdznien

Po przybycia rodzic/ osoba upowazniona do odbioru dziecka z przedszkola potwierdza
ten fakt w rejestrze wtasnym podpisem.

W przypadku kolejnego spdznienia nauczyciel dokumentuje taki przypadek w formie
notatki stuzbowej 1 przekazuje ja dyrektorowi.

Po zdarzeniach dyrektor przedszkola wzywa rodzicow /prawnych opiekundéw na rozmowe
wyjasniajacg 1 informuje o konsekwencjach takiego zachowania oraz zobowigzuje ich do
przestrzegania statutu obowiazujacego w przedszkolu

W przypadku gdy rodzice (opiekunowie) nadal odbieraja dziecko z przedszkola po
godzinach pracy placowki, dyrektor zwraca si¢ do najblizszej jednostki policji o
rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka lub do OPSa w nastepnej kolejnosci powiadamia
Sad Rejonowy w Warszawie - Wydziat Rodzinny i Nieletnich.



Procedura 2¢c. DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DZIECKO
ODBIERANE JEST Z PRZEDSZKOLNEGO PLACU ZABAW LUB PO
POWROCIE Z WYCIECZKI, SPACERU

1.
1)
2)

3)

4)
)

6)

Rodzice (prawni opiekunowie, osoby upowaznione):

Moga odebra¢ dziecko tylko w porozumieniu 1 po osobistym kontakcie
nauczycielem lub innym upowaznionym pracownikiem przedszkola.

Informujg nauczyciela (lub innego upowaznionego pracownika przedszkola) o zamiarze
odbioru dziecka z danego oddziatu.

Podczas odbioru dziecka z przedszkolnego placu zabaw wymaga si¢ od rodzicow (lub
innych o0s6b upowaznionych) aby zasygnalizowali stownie che¢ odbioru dziecka
nauczycielowi razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.

Po wejsciu na teren przedszkola kazda osoba dorosta powinna zglosi¢ swoja obecnos¢ i
podac cel wizyty pracownikowi przedszkola.

Po zalatwieniu sprawy lub po odebraniu dziecka z przedszkola znajdujaca si¢ na terenie
placowki osoba, powiadamia pracownika o zamiarze opuszczenia terenu przedszkola.

W przypadku pozostania rodzica/opieckuna na placu zabaw po odebraniu dziecka (np.
rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo
dziecka.



Procedura 3. DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA
ZDARZYLSIE DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

II.

IIL.
D)

2)

Iv.
1)

2)

Podstawa prawna: Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
oswiatowych (Dz. U. z 2018 r. poz 2140).

Definicja
Wypadek o0sob znajdujacych sie pod opieka placowki — to zdarzenie nagle
powodujace uraz lub $mieré, wywotane przyczyna zewnetrzng, ktore nastgpito w
czasie pozostawania dziecka pod opiekg szkoty lub placowki:
e na terenie szkoly lub placowki;
e poza terenem szkoly lub placéwki (wycieczki, wyjscia pod opieka
nauczycieli).

Cele procedury

a) Zapobieganie wypadkom 0s6b pozostajacych pod opieka przedszkola

b) Zapewnienie profesjonalnych dzialan 1 okreslenie obowigzkoéw pracownikow
przedszkola gwarantujacych poszkodowanemu dziecku nalezytg opieke i niezbedna
pomoc.

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty lub placowki w sytuacji

zaistnienia wypadku dziecka/ucznia.

Zapobieganie wypadkom

Nauczyciel jest obowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas ich zabaw 1 ¢wiczen w przedszkolu oraz omawiania zasad 1 przepisOw bhp
poprzez:

e kazdorazowe instruowanie dzieci/ucznidw przed rozpoczynajacymi si¢ zajeciami
sportowymi 1 zabawami odbywajacymi si¢ w pomieszczeniach szkoty lub
placowki, na placach zabaw, salach gimnastycznych i boiskach

e przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzigki organizowaniu zabaw
edukacyjnych 1 wyswietlaniu filméw edukacyjnych, organizowanie spotkan z
przedstawicielami shuzb mundurowych oraz pracownikéw ochrony zdrowia,

e uczenie dzieci przewidywania zagrozen

e ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu 1 zyciu w réznych sytuacjach, takze
codziennych

Ponadto nauczyciel ma obowigzek:

e sprawowac ciagla opieke nad dzie¢mi

e przewidywac sytuacje niebezpieczne

¢ unika¢ sytuacji niebezpiecznych

Wypadki oséb pozostajacych pod opieka przedszkola
Pracownik przedszkola, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela poszkodowanemu pierwsze] pomocy a nast¢pnie
sprowadza lub wzywa fachowa pomoc medyczng
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

a) Dyrektora

b) rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego;

c) pracownika stluzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

d) spotecznego inspektora pracy (jesli funkcjonuje w placowce);

e) organ prowadzacy szkote lub placowke;
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3)
4)

5)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

VL.
D)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9

f) Rade Rodzicow
O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 2—4, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik przedszkola lub placowki.

Zespol powypadkowy

Cztonkow zespotu powotuje dyrektor.

W sktad zespotu wchodzi pracownik stluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
spoteczny inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z osob,
o ktorej mowa w punkcie 2 dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika
przedszkola lub placowki przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
Jezeli w sktadzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz
pracownik szkoty lub placowki przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.
W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik sluzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie
zespolu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik
stuzby BHP ani spoleczny inspektor pracy, przewodniczacego ze-spotu sposrod
pracownikow szkoty lub placowki wyznacza dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czlonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o
przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

Dokumentacja powypadkowa

Protokét powypadkowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego 1 niezwlocznie doreczy¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami tego postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach protokét powypadkowy moze by¢ sporzadzony w
pdZniejszym terminie.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.

Protokoét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materialami postepowania powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole lub placowce.

Organowi prowadzacemu i organowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny protokot
powypadkowy dorgcza si¢ na jego wniosek.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

Zastrzezenia sktada si¢ wustnie do protokolu powypadkowego lub na pisSmie
przewodniczacemu zespotu.

10) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
11) Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
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VIIL

VIII.

a) niewykorzystania wszystkich §rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego;
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
12) Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:
a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
b) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.
13)Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor
14) Wzor rejestru wypadkow jest okreslony w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia MEN w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.
15)Dyrektor omawia z pracownikami szkoly lub placowki okolicznosci i1 przyczyny
wypadkow oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

Narze¢dzia monitorowania

1) Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty lub placowki — pod
wzgledem bhp).

2) Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkdw, protokoty powypadkowe).

Sposoby gromadzenia danych o wypadkach

1) Rejestr wypadkow.

2) Dokumentacja powypadkowa.

3) Protokoty pokontrolne dyrektora szkoly lub placowki i instytucji zewnetrznych
uprawnionych do kontroli.
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Procedura 4. DOTYCZY PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA -
POZARU I EWAKUACJI

1. Postepowanie w przypadku zauwazenia niebezpieczenstwa:
W przypadku zauwazenia zagrozenia pozarowego (zrodta ognia, dym itp.) nalezy:
a) wyprowadzi¢ wszystkie osoby z miejsca zagrozenia,
b) uruchomi¢ reczny ostrzegacz pozarowy (ROP) znajdujacy si¢na korytarzu
(doktadnie oznaczone na planach ewakuacji rozmieszczonych na korytarzach),
c) zawiadomi¢ dyrektora przedszkola.

2. Postepowanie w przypadku wlaczenia si¢ alarmu przeciwpozarowego:

1) Osoby doroste majace pod opieka dzieci, ktore ustysza wlaczony sygnat alarmu, a
nie widza bezposredniego zrodta zagrozenia podejmuja dzialania zmierzajace do
opuszczenia budynku wraz z dzie¢mi tj. ustawiajg dzieci w parach przy wyjsciu
ewakuacyjnym, oraz nastuchuja ustnego potwierdzenia ewakuacji wydanego przez
Kierownika Ewakuacji.

2) W sytuacji ustyszenia alarmu pozarowego zakazuje si¢ otwierania okien i drzwi
celem przewietrzenia pomieszczen budynku z wyjatkiem wyj$¢ ewakuacyjnych -
otwieranych na czas ewakuowania osob.

3) W momencie wlaczenia si¢ alarmu dzwickowego osoba odpowiedzialna -
konserwator a w razie jego nieobecno$ci kierownik gospodarczy bezzwtocznie
udaje si¢ do pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ tablica rozdzielcza systemow
alarmowych, sprawdza miejsce 1 stan zagrozenia.

4) Po zlokalizowaniu miejsca i stopnia zagrozenia konserwator sktada meldunek
dyrektorowi przedszkola lub osobie wyznaczonej, ktoéra podejmuje decyzje
odnosnie dalszego postgpowania.

5) Decyzj¢ o sposobie gaszenia pozaru podejmuje kierownik ewakuacji (dyrektor
przedszkola), a w razie jego nieobecnosci osoba upowazniona lub wyznaczona.

6) Kierownik ewakuacji zarzadza opuszczenie budynku wydajac polecenie gltosowe:
~EWAKUACJA”.

7) Od momentu uslyszenia alarmu pozarowego zaprzestaje si¢ przyjmowania dzieci
do budynku przedszkola.

3. Postepowanie zwiazane z ewakuacja:

1) Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest
dyrektor, ktory jednoczes$nie nig kieruje, a w czasie jego nieobecno$ci osoba
upowazniona lub wyznaczona tzw. kierownik ewakuacji (tj. w pierwszej
kolejnosci wicedyrektor, nastgpnie kierownik gospodarczy, sekretarka lub
kolejna osoba wyznaczona, tj. nauczycielka z oddziatu czynnego od 07:00 — 8:00
lub nauczycielka z oddzialu czynnego do godz. 17:30 - w godz. 16.00-17:30.

2) Nauczyciele, pracownicy obstugi oraz wszystkie inne osoby przebywajace z
dzieémi w budynku przedszkola zobowigzane s3 do bezwzglednej ewakuacji
zgodnej z procedurg bezpieczenstwa. Wszystkie osoby uczestniczce w ewakuacji
bezwzglednie musza podporzadkowaé sie poleceniom kierownika ewakuacji i
osobom przez niego wyznaczonym, czyli kierujgcym ewakuacja.

3) Kierownik ewakuacji wyznacza 2 osoby z personelu przedszkola - kierujacy
ruchem 1 1 2. Kierujacy ruchem sg ubrani w kamizelki odblaskowe z napisem
kierujacy ruchem 1 lub 2.

A. Kierujacy ruchem 1 (kierownik gospodarczy):
1) Kieruje osoby ewakuujace si¢ z budynku i terenu przedszkola do bramy
ewakuacyjnej ,,A”,
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2) Zbiera informacje dotyczace liczby ewakuowanych dzieci i 0s6b dorostych stojac
przy bramie wyjsciowej A,

3) Przekazuje zbiorcze informacje o liczbie ewakuowanych osob kierownikowi
ewakuacji,

4) W sytuacji, gdy nie ma pielegniarki zabiera z gabinetu pielegniarki apteczke
pierwszej pomocy.

. Kierujacy ruchem 2 (pracownik kuchni):

1) Blokuje wejscie gtowne do przedszkola,

2) Informuje wszystkie osoby znajdujace si¢ w holu okoniecznos$ci ewakuacji

3) Notuje informacje o liczbie osob, ktére ewakuowatly sie przez wejscie gtowne.

. Ewakuacja z budynku przedszkola odbywa si¢ w kierunku:

1) WyjsScia ewakuacyjnego A, brama A (wyjscie w kierunku placu zabaw)

2) Wyjscie ewakuacyjnego B, brama B (wyjscie w kierunku parkingu dla
pracownikow)

3) Wyjscie ewakuacyjnego C brama C (wyj$cie boczne od strony kuchni)

4) Wyjscie ewakuacyjne D hol glowny

5) Wyjscie ewakuacyjne przez drzwi balkonowe z poszczegolnych sal

. Dzieci przebywajace w budynku pod opieka rodzicow ewakuuja si¢ wraz z rodzicem
zgodnie z procedurami ewakuacji - udajg si¢ do punktu zbiorczego na parkingu przed
przedszkolem.

. Nauczyciele i pracownicy obslugi ewakuuja si¢ wraz z dzie¢mi z budynku:
PARTER:

a)
b)

c)

d)

2
h)

z sal oddziatlowych przez drzwi balkonowe na plac zabaw;

z sali gimnastycznej/ rytmicznej drogg ewakuacyjng B na parking z tytlu
budynku lub przez sale oddziatu VII — VIII na plac zabaw;

z gabinetu logopedy (s.53) droga ewakuacyjng B na parking z tylu budynku
lub przez sale oddziatu IX na plac zabaw, jesli widoczne jest bezposrednie
zagrozenie ewakuujg si¢ przez okno;

z gabinetu terapeutycznego (s.53a) droga ewakuacyjna B na parking z tytu
budynku lub przez sale oddziatu IX na plac zabaw, jesli widoczne jest
bezposrednie zagrozenie ewakuuja si¢ przez okno;

z sali terapii integracji sensorycznej (s.56) drogg ewakuacyjng B na parking
z tylu budynku lub przez sale oddziatu VI na plac zabaw, jesli widoczne
jest bezposrednie zagrozenie ewakuujg si¢ przez okno;

z szatni nr 1 droga ewakuacyjng w kierunku holu gléwnego na parking z
przodu budynku;

z szatni nr 2 przez sale¢ oddzialu VI lub w kierunku wyjscia
ewakuacyjnego B;

z gabinetu pielegniarki, z sekretariatu, pokoju kierownika gospodarczego
w kierunku wyjscia ewakuacyjnego A lub przez sal¢ oddziatu II;

z gabinetu dyrektora, wicedyrektora i pomieszczenia centralki alarmowej
do wyjscia ewakuacyjnego przy holu gtéwnym lub przez sale oddziatu
I11;

PIETRO:

a)

z sali oddzialu X (nad oddziatami I i II) klatkg schodowa A w kierunku
placu zabaw do wyjscia i bramg A;
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b) z pomieszczen na pigtrze: zmywalni naczyn, pomieszczen sanitarnych oraz
z gabinetow psychologa, pedagoga rehabilitanta, z sali ,,Bajkowisko” 1
pomieszczen technicznych nad holem gltéwnym, gléwng klatka schodowa
do wyjscia gtownego zbudynku - D - na parking przed budynkiem;

e jesli wsrod ewakuowanych z tych pomieszczen sg dzieci to po
decyzji Kierownika Ewakuacji sa wprowadzane na miejsce zbiorki
na ogrodzonym placu zabaw droga =zapewniajaca catkowite
bezpieczenstwo;

¢) Z sali oddziatu XI (nad oddzialami VIII 1 IX) z sal i gabinetow oraz
pomieszczen sanitarnych wspdlnym korytarzem do klatki schodowej z
windg na miejsce zbiorki na parkingu pracowniczym lub przez sale
oddziatu IX na plac zabaw;

d) jesli wsrod ewakuowanych z tych pomieszczen sa dzieci to po decyzji
Kierownika Ewakuacji sa wyprowadzane na miejsce zbiorki na
ogrodzonym placu zabaw droga zapewniajaca catkowite bezpieczenstwo;

PIWNICE:
a) zpomieszczen w piwnicy pod kuchnig (m.in. z szatni administracji i
obstlugi) droga ewakuacyjng do wyjscia C;
b) zpomieszczen w piwnicy pod holem gtownym (m. in. magazyny, pralnia,
kotlownia) droga ewakuacyjng do wyjscia D.

. Nauczyciele poszczegdlnych oddziatéw po wyprowadzeniu dzieci na zewnatrz
budynku (plac zabaw) sprawdzaja stan osobowy dzieci. Kierujacy ewakuacjg 1
podchodzi do nauczyciela sprawujacego opieke nad dzie¢mi z kazdego z oddziatu 1
odnotowuje liczb ewakuowanych dzieci z sali oraz osob dorostych. Nauczyciel
przekazujacy ta informacj¢ poswiadcza ja wlasnorecznym podpisem.

. Osoby, ktoére opuscity budynek przedszkola wyjsciem B, wyjsciem C lub przez okna
kieruja si¢ do punktu zbiorczego znajdujacego si¢ na parkingu przed budynkiem
przedszkola mozliwie najkrotsza 1 najbezpieczniejsza droga.

. Wszyscy pracownicy przedszkola nie majacy pod opieka dzieci, opuszczaja budynek
wyj$ciami ewakuacyjnymi i1 udajg si¢ do punktu zbiorczego na parkingu przed
budynkiem.

Pielegniarka, ktora w momencie wiaczenia si¢ alarmu PPOZ wykonuje czynnosci
medyczne, o czym sygnalizuje lampa na korytarzu przy Gabinecie wyswietlajaca napis
,,ITwa zabieg", powinna sprawnie 1 zgodnie z procedurami medycznymi oraz mozliwie
szybko 1 bezpiecznie zakonczy¢ te czynno$ci, aby nastepnie ewakuowac si¢ wraz z
pacjentem, ktorego ma pod opieka. Jesli stan pacjenta - dziecka na to pozwala
przekazuje go do nauczyciela oddzialu macierzystego, nastepnie zglasza swoja
dyspozycyjnos¢ Kierownikowi Ewakuacji.

Pielegniarka, ktora w momencie wiaczenia si¢ alarmu PPOZ nie wykonywata zadnych
czynnosci medycznych, biorgc mobilng apteczke walizkowg zglasza swojg
dyspozycyjnos¢ Kierownikowi Ewakuacji.

. Akcja ewakuacyjng osob dorostych koordynuje Kierownik Ewakuacji.
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L. Kierujacy ewakuacja 1 i1 2 sprawdzaja stan osobowy personelu przedszkola
zgromadzonego przed budynkiem przekazuja meldunek dyrektorowi
przedszkola (kierownikowi ewakuacji).

. Kierujacy ewakuacja podejmuje decyzje o ewakuowaniu wszystkich do punktu

zbiorczego w Szkole Podstawowej nr 138 z Oddzialami Integracyjnymi im. J. Horsta w
Warszawie ul. Pozaryskiego 2, kiedy:

a) trwa akcja gasnicza;

b) trwa oddymianie budynku;

c) warunki atmosferyczne sa zle;

d) trwa akcja szerokorozumianych stuzb;

e) w innej sytuacji, w ktorej zagrozone jest bezpieczenstwo oso6b bedacych w

budynku.

N. Do czasu podjecia decyzji o ewakuowaniu wszystkich do punktu zbiorczego w Szkole
Podstawowej nr 138, wszyscy pozostaja w miejscach zbiorki: parking przed budynkiem
przedszkola.

4. Postepowanie zwigzane z zawiadomieniem odpowiednich stuzb i ewentualnym
gaszeniem pozaru:

1)
2)

3)

Dyrektor przedszkola lub osoba wyznaczona przez Kierownika Ewakuacji
zawiadamia straz pozarng oraz inne odpowiednie stuzby.

Jesli istnieje mozliwos¢ podjecia dziatah gasniczych podrecznym sprzgtem gasniczym
dyrektor (Kierownik Ewakuacji) wyznacza osoby, ktore takie dziatania podejma.
Dyrektor 1 wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani sg do bezwzglednego
podporzadkowania si¢ zaleceniom stuzb prowadzacych akcje gaszenia pozaru
oraz udzielenia im niezbgdnych informac;ji.

5. Postepowanie zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa osobom ewakuowanym:

1)

2)

3)

4)

S)

Dzieci pod opieka nauczycieli oraz wyznaczeni przez dyrektora pracownicy
przedszkola, udajg si¢ najblizsza drogg do punktu zbiorczego w Szkole Podstawowej
nr 138 z Oddziatami Integracyjnymi im. J. Horsta w Warszawie ul. Pozaryskiego 2.
Podczas drogi do punktu zbiorczego w Szkole Podstawowej nr 138 dzieci nie s3
oddawane ani przyjmowane pod opieke nauczyciela.

Osoba wyznaczona (wychowawca) informuje telefonicznie rodzicow dzieci o
zaistnialej sytuacji. W czasie przechodzenia do punktu zbiorczego nie przyjmuje si¢
dzieci od rodzicow 1 nie oddaje si¢ dzieci pod ich opieke.

Rodzice odbieraja dzieci z punktu zbiorczego w Szkole Podstawowej nr 138 z
Oddziatami Integracyjnymi im. J. Horsta w Warszawie ul. Pozaryskiego 2 po
osobistym zgloszeniu si¢ do nauczyciela majacego pod opieka dziecko.

Rodzice odbierajg dzieci z punktu zbiorczego w Szkole Podstawowej nr 138 z
Oddziatami Integracyjnymi im. J. Horsta w Warszawie ul. Pozaryskiego 2 po
osobistym zgloszeniu si¢ do nauczyciela majacego pod opieka dziecko.

W przypadku opanowania sytuacji alarmowej w budynku przedszkola oraz po
zapewnieniu bezpiecznych warunkow Kierownik Ewakuacji moze podja¢ decyzje o
powrocie dzieci pod opieka nauczycieli 1 innych pracownikoéw do budynku
przedszkola.
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PROCEDURA 4a. PROCEDURA DOTYCZACA EWAKUACJI OSOB
NIEPELNOSPRAWNYCH ODWIEDZAJACYCH BUDYNEK
PRZEDSZKOLA

Cel procedury:
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji osob
niepetnosprawnych z budynku przedszkola nr 86 w sytuacji zagrozenia.

Osoby objete procedurg:
Osoby odpowiedzialne za ewakuacje¢ i realizacje zadan zwigzanych z ewakuacja:

e nauczyciele, pracownicy przedszkola wyznaczeni przez dyrektora badz kierownika

ewakuacji

W placéwce prowadzony jest rejestr osob wchodzacych. W sytuacjach doraznego pobytu w
przedszkolu oséb niepelnosprawnych, np. wizyta w sekretariacie, dokonywany jest wpis w
Rejestrze Wejs¢ 1 Wyjsé - Ksiedze Gosci osob wchodzacych (wielka litera ,,N” w rubryce
uwagi). Opieke nad dang osobg przejmuje pracownik przedszkola (asystent), ktory w danej
chwili ma z nig kontakt. Ma to na celu zapewnienie bezpieczenstwa osobie niepetnosprawnej w
sytuacji zagrozenia i konieczno$ci ewakuacji.

1. Postepowanie w przypadku ewakuacji osob niepelnosprawnych.
W przypadku wystapienia pozaru windy sa zablokowane, zabronione jest korzystanie z nich.

2. Postepowanie wobec 0s0b o ograniczonej zdolnosci poruszania z dysfunkcjami

narzgdow ruchu, wzroku, shuchu i niepelnosprawnoscia intelektualna.

1) Powiadomienie przez asystenta o wystgpieniu zagrozenia;

2) Odnalezienie drogi ewakuacji,

3) Opuszczenie budynku (wyprowadzenie);

4) Sprzet specjalistyczny potrzebny do ewakuacji 0sdb o ograniczonej zdolnos$ci
poruszania si¢ z dysfunkcjami narzadow ruchu, wzroku, stuchu i niepetnosprawnoscia
intelektualng.

3. Powiadomienie o wystapieniu zagrozenia
Systemy powiadamiania 0sob z niepetnosprawnosciami:
a) niepelnosprawnos¢ ruchowa
» alarm przeciwpozarowy (sygnat dzwigkowy) oraz polecenie gtosowe
,Ewakuacja!”
» asysta

b) niepelnosprawnos¢ wzrokowa
» alarm przeciwpozarowy (sygnal dzwigkowy) oraz polecenie glosowe
,Ewakuacja!”
» asysta

¢) niepelnosprawnos¢ stuchowa
» Swietlny system powiadamiania
» asysta

d) niepelnosprawnos¢ intelektualna
» alarm przeciwpozarowy (sygnat dzwiekowy) oraz polecenie glosowe
»Ewakuacja!”
» asysta
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4. QOdnalezienie drogi ewakuacyjnej
a) niepelnosprawno$¢ ruchowa
» widoczne oznaczenia drogi ewakuacyjnej w budynku i na terenie
przedszkola
» asysta

b) niepetnosprawnos$¢ wzrokowa
» asysta

c) niepelnosprawnos¢ stuchowa
» widoczne oznaczenie drogi ewakuacyjnej w budynku i na terenie
przedszkola
» asysta

d) niepelnosprawnos$¢ intelektualna
» obrazkowa instrukcja ewakuacyjna umieszczona w widocznych miejscach
na $cianach budynku
» asysta

5. Opuszczanie budynku
Postepowanie zwigzane z ewakuacja osOb niepelnosprawnych z udzialem asysty
przebiega zgodnie z obowigzujagcymi w Przedszkolu nr 86 ,,Procedurami bezpieczenstwa”
— Procedura 4. punkt 3.

Po opuszczeniu budynku przedszkola osoby o ograniczonej zdolno$ci poruszania z
dysfunkcjami narzadéw ruchu, wzroku, stuchu lub niepelnosprawnos$cig intelektualng
udajg si¢ do punktu zbidrki do ewakuacji (wejscie ewakuacyjne A, brama A).

6. Sprzet specjalistyczny potrzebny do ewakuacji osob niepelnosprawnych

Materac prozniowy (oznakowane miejsce przechowywania na pigtrze I w sali nr 134 -
Szatnia nauczycieli).
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Procedura 5. DOTYCZY ORGANIZOWANIA PRZEZ PRZEDSZKOLE Z
ODDZIALAMI LNTEGRACYJNYMI NR 86 W WARSZAWIE SPACEROW I
WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLA

1. Wycieczki sg integralng forma dzialalnosci wychowawczej i edukacyjnej przedszkola, w
celu wzbogacenia podstawy programowej wychowania przedszkolnego 1 mogg byc¢
organizowane jako:

a) Wycieczki przedmiotowe s3 inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowawczo- dydaktycznego albo programu nauczania.
Wyjscia edukacyjne poza teren przedszkola np. na zajgcia biblioteczne, do
pobliskich placowek oswiaty, udziat w edukacji teatralnej, osrodkéw kultury,
punktow ustugowych i innych.

b) Wycieczki krajoznawczo - turystyczne, o charakterze interdyscyplinarnym w
ktérych udzial nie wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i
umiejetnosci specjalistycznych (autokar);

c) Spacery piesze - to wyjScie z przedszkola na krotki czas 1 na bliskg odlegtos¢. To
odpoczynek, korzystanie z urozmaiconego pobytu na $wiezym powietrzu,
zaspokojenie potrzeby ruchu. Na spacerze dzieci bogaca wiadomosci i
doswiadczenia w zetknigciu z otoczeniem odmiennym od sali przedszkolnej. To
tez okazja do obserwacji $§wiata ludzi, zwierzat, roslin i1 rzeczy oraz zjawisk
przyrodniczych.

d) Wycieczka przedszkolna to wyjscie na dluzszy okres czasu i1 do odleglego
miejsca. Wycieczka nie musi trwa¢ dtugo, ale ma inny cel wyjscia niz spacer.
Zwiazana jest z aktualng tematyka 1 w sposob planowy dazymy do osiaggniecia w
niej zamierzonego celu poznawczego wynikajacego z tresci programowych.

2. O organizacji 1 programie spaceru i wycieczki powinny decydowac¢ réznorakie kryteria, w
tym:

a) wiek uczestnikow,

b) zainteresowaniai potrzeby przedszkolakow,

c) sprawnos¢ fizyczna, stan zdrowia,

d) stopien przygotowania do pokonywania trudnosci,

e) ewentualne inne potrzeby zwigzane z programem wycieczki.

3. Uczestnicy wycieczek to:
a) dzieci wszystkich grup wiekowych,
b) nauczyciele i inni opiekunowie przydzieleni przez kierownika wycieczki,
c) wprzypadku wycieczki autokarowej - moga to by¢ rodzice opiekujacy si¢ dziec¢mi.

4. Organizujac spacery 1 wycieczki zapoznajemy dzieci z podstawowymi zasadami
bezpieczenstwa oraz z miejscem i celem, aby ich obserwacje i dzialania byty $wiadome.

5. Zapewniamy pelne bezpieczenstwo, a w okreslonych sytuacjach dajemy dzieciom
kontrolowane poczucie swobody, zapewniajac wlasciwa organizacje tak, aby osiagnaé
wlasciwe cele edukacyjne.

6. Koszt organizowanych wycieczek pokrywa przedszkole, koszty wycieczki moga
pokrywac rowniez rodzice.

7. Wyzywienie W czasie wycieczki zapewnia organizator dostosowujac do
specyficznych potrzeb dzieci bedacych na diecie.
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10.

11.

12.

13.

14.

A.
1)
2)
3)

4)

2)

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor zatwierdzajac karte wycieczki.

Program wycieczki organizowanej przez przedszkole, liczb¢ opiekunow oraz imig¢ i
nazwisko kierownika wycieczki zawiera karta wycieczki.

Udzial dzieci w wycieczkach krajoznawczo - turystycznych (dotyczy wycieczek
catodziennych) wymaga pisemnej zgody ich przedstawicieli ustawowych (rodzice,
prawni opiekunowie).

Organizujac spacery i wyjscia z przedszkola:

a) zapoznajemy dzieci z obowigzujagcymi zasadami bezpieczenstwa, z miejscem i
celem spaceru badz wycieczki,

b) nie dopuszczamy do nadmiernego zme¢czenia fizycznego,

c) dbamy o wilasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych,
kontrolowane poczucie swobody,

d) zapewniamy wlasciwg organizacje, tak aby osiggna¢ zamierzone cele
edukacyjne,

e) upowszechniamy réznorodne formy aktywnego wypoczynku,

f) uczymy dzieci zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

Zabrania si¢ prowadzenia spaceroOw i wycieczek podczas burzy, $niezycy, wichury,
gololedzi oraz innych niesprzyjajacych warunkach pogodowych.

W razie wypadku uczestnikow spaceru lub wycieczki stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkéw w szkotach i1 placéwkach
publicznych.

W czasie organizowanych wyjs$¢ oraz wycieczek wszystkich uczestnikow obowigzuje
regulamin wycieczek. Regulamin wycieczek stanowi zalacznik numer 1.

Zadania dyrektora przedszkola:

Dyrektor czuwa nad prawidtowg organizacjg spaceru lub wycieczki.

Wyznacza kierownika wycieczki sposroéd pracownikéw pedagogicznych przedszkola,
posiadajacych uprawnienia do kierowania wycieczkami przedszkolnymi.

Zatwierdza karte wycieczki, gromadzi dokumentacj¢ wycieczki (karta wycieczki,
lista uczestnikow, zgody rodzicow lub opiekundéw). Wzor karty wycieczki stanowi
zalacznik numer 2 do procedury.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki, a po jej
zakonczeniu dokonuje rozliczenia.

. Zadania kierownika wycieczki:

Kierownikiem wycieczki  krajoznawczo - moze by¢ wylacznie
nauczyciel zatrudniony w danej placoéwce przedszkolne;.
Do podstawowych obowiazkow kierownika wycieczki nalezy:
a) Opracowanie programu wycieczki:
e karta wycieczki z harmonogramem 1 zataczong listg uczestnikow,
e pisemne zgody rodzicow naudziat dziecka w wycieczce,
e zakres czynnosci kierownika 1 opiekuna wycieczki,
e preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty realizacji programu
oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu,
e zapoznaC osoby, pelnigce funkcje opiekuna wycieczki z postanowieniami
niniejszej procedury.
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b) Zapoznanie dzieci, rodzicéw 1 opiekundow z programem wycieczki oraz jej
regulaminem. Informuje rodzicoOw o celu i trasie wycieczki.

c) Zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

d) Zaznajomienie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkow do ich przestrzegania.

e) Okreslenie zadan dla opiekunéow wycieczki w zakresie realizacji programu,
zapewnienia  opieki 1 bezpieczenstwa  uczestnikom  wycieczki
z uwzglednieniem specyfiki przedszkola.
W uzasadnionych przypadkach moze zwrocic si¢ z prosba do rodzicéw dzieci
z niepetlnosprawno$cia o udzial w wycieczce w charakterze opiekuna dla
swojego dziecka.

f) Nadzorowanie zaopatrzenia dzieci 1 opiekundéw wycieczki w odpowiedni
sprzet, wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy.

g) Organizuje i nadzoruje transport i wyzywienie dla dzieci i opiekunow.

h) Podzial zadan wsréd uczestnikow wycieczki.

i) Dysponowanie $§rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.

j) Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu i
informowanie o tym dyrektora przedszkola.

C. Zadania opiekuna wycieczki:

1) Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele, pracownicy obstlugi placowki lub w
uzgodnieniu z dyrektorem, rodzice dzieci biorgcych udzial w wycieczce.

2) Do podstawowych czynno$ci opiekuna wycieczki nalezy:

a) Sprawowanie opieki nad powierzonymi dzie¢mi.

b) Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki 1 jej regulaminu.

¢) Nadzor nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa przez wychowankow.

d) Nadzorowanie wykonania zadan i polecen przydzielonych uczestnikom wycieczki.

e) Sprawdzanie stanu liczebnego i osobowego przedszkolakow przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

f) Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

g) Potwierdzenie wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki  przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci 1 pelnienie funkcji opiekuna wycieczki.

D. Zasady bezpieczenstwo podczas pieszych wycieczek i spacerow

1) Miejscem zbiodrki wszystkich uczestnikdw wycieczki (rozpoczynajacym 1 konczacym),
jest teren przedszkola. Przedszkolaki udaja si¢ do domu wylacznie pod opieka rodzicow.

2) W czasie wycieczki jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na jej koncu.

3) W celu zwigkszenia bezpieczenstwa poza terenem przedszkola nalezy wyposazy¢ dzieci w
kamizelki lub opaski odblaskowe.

4) W miescie nalezy porusza¢ si¢ po chodnikach, a poza miastem - lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujac nadjezdzajacym pojazdom. Poza miastem mozna chodzi¢
wylacznie po drogach o bardzo matym ruchu.

5) Jezeli nie ma pobocza lub czasowo nie mozna z niego korzysta¢, uczestnicy wycieczki
mogg korzysta¢ z jezdni blisko jej krawedzi ustepujac pierwszenstwa nadjezdzajacym
pojazdom.

6) Kolumna wycieczki w wieku do 10 lat moze poruszac si¢ tylko dwojkami chodnikiem a w
przypadku jego braku lewg strong jezdni.
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7) W lesie nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych Iub po
wyznaczonych $ciezkach.

8) Opiekun powinien znac teren.

9) Podczas poruszania si¢ chodnikiem wzdtuz jezdni osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja
je idac chodnikiem od strony ulicy.

10)Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulicg. przypominamy z dzie¢mi zasady
bezpiecznego przekraczania jezdni.

11)Przejscie przez jezdni¢ odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci
przechodzg sprawnie parami, nauczyciel asekuruje je stojac na $rodku jezdni.

12)Przed wyruszeniem z przedszkola wuczestnicy powinni by¢ poinformowani o
zasadach poruszania si¢ po drogach i po lesie.

13)Podczas wycieczki pieszej lub spaceru do lasu, parku itp. nauczyciel nie moze
smarowac dziecka specyfikami odstraszajacymi owady.

14)Wycieczke lub spacer nalezy odnotowaé w zeszycie wyjs¢ poza teren przedszkola,
skrupulatnie wypelniajac dane: dzien, miejsce, godzina wyjscia z przedszkola i powrotu,
cel wycieczki lub spaceru. Potwierdzi¢ wpis czytelnym podpisem nauczyciela.

15)Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

E. Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczek autokarowych

1) Liczebnos¢ grupy nalezy dostosowac do mozliwosci technicznych autokaru (liczba dzieci
nie moze by¢ wieksza od liczby miejsc siedzacych oznaczonych w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu).

2) Kazdy opiekun zajmuje si¢ przewidziang przez kierownika wycieczki liczbg dzieci.

3) Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste.

4) Przej$cia w autokarze muszg by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca
do siedzenia.

5) Autokar musi by¢ oznakowany tablicag kwadratowa barwy zottej z symbolem dzieci barwy
czarnej. Kierujacy tym pojazdem jest obowigzany wiaczy¢ swiatta awaryjne podczas
wsiadania lub wysiadania dzieci (na drodze publicznej).

6) Przestoje, o ktorych decyduje kierowca, sg dozwolone tylko w miejscach do tego
wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach.

7) Po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczby dzieci.

8) Opiekunowie zapewniaja dzieciom bezpieczne przejscie z pojazdu i do pojazdu przy
wsiadaniu 1 wysiadaniu.

9) Opiekunowie pilnuja bezpieczenstwa dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $§mieci przez okno itd.).

10)Opiekunowie zobowigzanie sg do zapigcia pasow bezpieczenstwa znajdujacych si¢ w
autokarze, wszystkim dzieciom uczestniczagcym w wycieczce.

11)Planujac wycieczke autokarowa, nalezy pozna¢ stan zdrowia uczestnikéw - w przypadku
choroby lokomocyjnej rodzic podaje dziecku tabletke najpozniej 30 minut przed jazda (w
dawce zalecanej przez lekarza w stosunku do wieku lub do wagi ciala dziecka lub inny
srodek leczniczy). Rodzic obowigzany jest poinformowac kierownika wycieczki lub
opiekuna o podaniu swojemu dziecku leku.

12)Przed wycieczka autokarowg rodzic zobowigzany jest poinformowac kierownika
wycieczki o zdarzajacych si¢ wczesniej problemach choroby lokomocyjnej podczas
podrozy.

13)Na wycieczke nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy oraz leki ratujace zycie
uczestnikoOw zgodnie z dostarczonym do przedszkola zaswiadczeniem lekarskim takie
jak. np. adrenalina
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Procedura 6. DOTYCZY POBYTU DZIECKA NA PRZEDSZKOLNYM
PLACU ZABAW

1.

Podczas pobytu dzieci na przedszkolnym placu zabaw od pierwszych dni wrzesnia uczy
si¢ je korzystania z urzadzen do zabawy zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i
obowigzujagcym Regulaminem Placu Zabaw.

Przed wyjsciem dzieci na przedszkolny plac zabaw, codziennie nalezy:

1) sprawdzi¢ stan techniczny urzadzen do zabawy, sprawdzi¢ stan techniczny innych
urzadzen znajdujacych si¢ na placu zabawa np. fawki, kosze itp.

2) sprawdzi¢ stan techniczny ogrodzenia.

. Dzieci wychodzg i wracaja z terenu placu zabaw kolumng prowadzong przez nauczyciela.

Po ustawieniu podopiecznych w kolumnie nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzic,
czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego oddziale sg obecne.

. Podczas zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samowolnie z terenu przedszkola a o checi

skorzystania z toalety dziecko powinno poinformowa¢ nauczyciela lub innego pracownika
przebywajacego na placu zabaw.

. Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzysta¢ z

toalety znajdujacej si¢ w budynku przedszkola, udajgc si¢ tam i1 wracajac tylko pod
opieka pomocy nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez
nauczyciela.

Dzieci na terenie placu zabaw przebywaja wytacznie pod opieka nauczycieli,
ktorzy ponosza za nie pelng odpowiedzialnos¢.

Zabrania si¢ nauczycielom pozostawiania dzieci bez opieki.

. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw, brama, furtka oraz drzwi wyjsciowe z oddzialow

na korytarz musza by¢ zamknigte. Kazdy nauczyciel i pracownik obstugi ma obowiazek
czuwac nad tym.

W czasie pobytu dziecka na $wiezym powietrzu nauczycielowi towarzyszy woZna
oddziatowa a w grupie 3-latkow wozna lub pomoc nauczyciela.

10. Z urzadzen do zabawy nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

11. Nauczyciel kazdorazowo lub w ramach potrzeb przypomina dzieciom jaki jest sposéb

korzystaniazk a z d e g o urzadzenia do zabawy przed jego eksploatacja.

12. Wszelkie uszkodzenia urzadzen do zabawy lub zniszczenia zieleni nalezy zglaszaé

dyrekcji przedszkola i wpisywaé je w Ksigzce Usterek, ktora znajduje si¢ w
sekretariacie.

13. Uszkodzone urzadzenia nalezy wylaczy¢ z eksploatacji — niesprawne urzadzenia

powinny by¢ co najmniej odpowiednio oznakowane.

14. Zabrania si¢ w szczegdlnosci:

1) przebywania na terenie placu zabaw osobom nieupowaznionym,
2) niszczenia sprzetu i urzadzen zabawowych,

3) stawania na ruchomych cz¢$ciach urzadzen,

4) zasmiecania terenu,
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5) niszczenia zieleni,
6) jazdy narowerze, hulajnodze, deskorolce, rolkach itp.,
7) wprowadzania zwierzat na teren placu zabaw.

15. Osoby przebywajace na terenie placu zabaw zobowigzane sg do zachowania porzadku.

16. W razie wypadku, ktéry ma miejsce na placu zabaw nauczyciel w pierwszej kolejnosci
udziela pomocy poszkodowanemu, po czym powiadamia dyrektora.
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Procedura 7. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA W SALI POBYTU I
ZAJEC ODDZIALU

1.

10.

1.

12.

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki
prowadzenia zaj¢¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci 1 dorostych. W
szczegolnosci powinien zwroci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan mebli 1 krzeselek.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora przedszkola w celu usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢ nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z
sali przerywajac zajecia.

. Przed rozpoczg¢ciem zaje¢ prowadzacy powinien zadba¢é o wywietrzenie sali,

zapewni¢ wilasciwe oswietlenie (200-300Ix) oraz odpowiednig temperature (co
najmniej 18°C).

Podczas zaj¢¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ wychowankow bez zadnej opieki.
Jesli musi wyj$¢, powinien zglosi¢ to innemu nauczycielowi i zapewnié zastgpstwo
na czas nieobecnosci. Nalezy jednak pamigtaé, Ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela
z odpowiedzialno$ci za pozostawione w sali dzieci.

. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie

bezpieczenstwo dziecku korzystajagcemu z toalety jak i reszcie grupy.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci oraz czysto$¢, tad i1 porzadek w sali
podczas trwania zajec 1 po ich zakonczeniu.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu powoduja zakaz korzystania z niego. Uszkodzony
sprzet nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym korzystaniem. Usterki nalezy
zglosi¢ do dyrektora przedszkola lub kierownika gospodarczego w celu ich usunigcia.

. Pracownik wykonujacy swoja prace nie moze stwarza¢ zagrozenia dla innych

pracownikow 1 dzieci.

. Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzedzia pracy 1 s$rodki czystosci,

zabezpieczone w miejscach do tego przeznaczonych.

Z pomieszczen porzadkowych i1 tych, w ktérym przechowywane sg lezaki moga
korzysta¢ tylko pracownicy przedszkola. Dzieciom nie wolno do nich wchodzié.

Z komputera, magnetofonu 1 innych sprzetow RTV korzystaja tylko nauczyciele 1 inni
pracownicy przedszkola. Dzieci moga z nich korzysta¢ tylko pod nadzorem
nauczyciela.

Po zakonczeniu pracy oddziatu, nauczyciel sprawdza czy sprzet znajdujacy sie w sali
zastal wylaczony oraz czy zostaly zamknigte okna, balkon 1 wylaczone $wiatlo.
Zabezpiecza dokumentacje¢ i dziennik zaje¢ oddziatu w przyjety w placowce sposob a
nastepnie zamyka drzwi wejsciowe do sali na klucz, ktéry odwiesza w
przeznaczonym do tego miejscu.
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Procedura 8. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA \W4 SALI
TERAPEUTYCZNEJ SI

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Sala terapeutyczna SI jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zajec
terapeutycznych SI.

Zajecia terapeutyczne SI moze prowadzi¢ wylacznie certyfikowany terapeuta.
W zajeciach terapii SI moze uczestniczy¢ maksymalnie jedno dziecko.

Terapeuta SI odpowiada za bezpieczenstwo dziecka od momentu odebrania go z oddzialu
przedszkolnego do momentu oddania go pod opieke nauczyciela prowadzacego.

Za nalezyty stan urzadzen i sprzgtu terapeutycznego, podwieszen oraz porzadek i tad na
sali terapeutycznej odpowiada prowadzacy zajecia.

Prowadzacy zajecia powinni organizowa¢ ¢wiczenia zgodnie z metodyka SI oraz
zasadami bezpieczenstwa i higieny.

Sprzet do zaje¢ SI nalezy rozstawia¢ tylko w obecno$ci prowadzacego zajecia
certyfikowanego terapeuty SI.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu powoduja zakaz korzystania z niego. Uszkodzony sprzet
nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym korzystaniem, usterki nalezy wpisa¢ do
zeszytu usterek oraz zglosi¢ do dyrektora przedszkola w celu ich usunigcia.

Konserwacji oraz napraw sprzetu moze dokonywaé¢ wylacznie serwis lub osoby z
wlasciwymi uprawnieniami.

Do czasu usunigcia usterek terapeuta ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w sali.

Jezeli zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢ nalezy natychmiast wyprowadzi¢
dziecko z sali przerywajac zajecia.

Utrzymanie czysto$ci sali 1 sprawnosci urzadzen stanowi warunek prawidlowego
korzystania z nich.

W sali SI dziecko moze przebywaé¢ wylacznie w  obecnosci  terapeuty
prowadzacego zajecia.

Terapeuta ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dziecka jak i jego.

W razie zaistnienia wypadku prowadzacy zajegcia udziela dziecku pierwszej pomocy,
zglasza wypadek nauczycielowi prowadzacemu oddziat przedszkolny, do ktorego nalezy
dane dziecko oraz dyrektorowi przedszkola i pielegniarce.

Pozostate sprawy regulowane sg zgodnie z zasadami procedur bezpieczenstwa Przedszkola
z Oddzialami Integracyjnymi nr 86.

Terapeuta SI jest odpowiedzialny za wlasciwe przechowywanie prowadzonej
dokumentacji.
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Procedura 9. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA W SALI

TERAPEUTYCZNEJ

1. Sala Terapeutyczna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zajec
terapeutycznych indywidualnych i grupowych.

2. Za nalezyty stan pomocy 1 sprzetu terapeutycznego oraz porzadek i1 tad w sali
terapeutycznej odpowiada prowadzacy zajecia.

3. Zabrania si¢ wynoszenia pomocy terapeutycznych z Sali Terapeutycznej oraz
wykorzystywania ich w innych celach niz ich przeznaczenie.

4. Zajecia powinny by¢ prowadzone zgodnie z metodyka oraz zasadami
bezpieczenstwa i higieny.

5. Wszelkie uszkodzenia pomocy powoduja zakaz korzystania z nich.

6. Uszkodzone pomoce nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym korzystaniem,
usterki nalezy wpisa¢ do zeszytu usterek oraz zglosi¢ do dyrektora w celu ich naprawy
lub usunigcia.

7. Nauczyciel terapeuta odpowiada za bezpieczenstwo dziecka od momentu zabrania go
z oddzialu przedszkolnego do momentu oddania go pod opieke nauczycicla
prowadzacego.

8. W Sali Terapeutycznej dzieci moga przebywaé wylacznie w obecnosci terapeuty
prowadzacego zajecia.

9. Terapeuta ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaj¢¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu zaro6wno dziecka jak i jego.

10. W razie zaistnienia wypadku prowadzacy zajecia udziela dziecku pierwszej pomocy,
zglasza wypadek nauczycielowi prowadzacemu oddzial przedszkolny, do ktoérego nalezy
dane dziecko 1 dyrektorowi przedszkola oraz zawiadamia pielgegniarke.

11. Terapeuta jest odpowiedzialny za wlasciwe przechowywanie prowadzonej dokumentacji.

12. Pozostate sprawy regulowane sg zgodnie z statutem przedszkola oraz zasadami procedur

bezpieczenstwa Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86.
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Procedura 10. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA W  SALI
DOSWIADCZANIA SWIATA

1.

10.

11.

12.

Sala Do$wiadczania Swiata jest miejscem przeznaczonym do zaje¢ stymulacji
polisensorycznej 1 relaksacji.

Z sali korzysta¢ moga wszystkie przedszkolaki pod opieka nauczycieli przedszkola.

Wyposazenie sali jest dobrem spotecznym, nad ktorym opieke sprawuje
przebywajacy w niej nauczyciel (odpowiada za jej stan).

Dzieci moga przebywac¢ w sali wytacznie pod opieka nauczyciela.

Nauczyciel przystepujac do zaje¢ w Sali Doswiadczania Swiata powinien upewni¢ sig,
zesala i znajdujace si¢ w niej wyposazenie nie sg uszkodzone.

Jezeli sala, stan sprzetow i1 urzadzen nie speinia warunkéw bezpieczenstwa lub jest
uszkodzony nauczyciel ma obowigzek zglosi¢ nieprawidlowosci dyrektorowi celem ich
niezwlocznego usuni¢cia lub naprawy.

Do sali zabrania si¢ wnoszenia pokarméw, napojow, przedmiotoOw i substancji, ktore
moga uszkodzi¢ lub zniszczy¢ wyposazenie.

Zapanujacy w sali fad i porzadek odpowiada nauczyciel przebywajacy w niej z dzie¢mi.

Po skonczonych zajeciach nauczyciel ma obowigzek:

1) sprawdzi¢ stan znajdujacych si¢ w sali sprzetow 1 wpisa¢ ewentualne. uszkodzenia do
ksigzki usterek,

2) upewni¢ sig, ze wszystko znajduje si¢ na swoim miejscu,

3) odiaczy¢ wszystkie urzadzenia od doptywu pradu.

Znajdujace si¢ w sali sprzety i1 urzadzenia nalezy wykorzystywaé zgodnie z ich
przeznaczeniem.

W sali zabrania sig¢:

1) wnoszenia pokarméw, napojow, przedmiotow i substancji, ktore moga uszkodzi¢ lub
zniszczy¢ wyposazenie,

2) skakania po sprzetach,

3) rzucania pomocami,

4) uderzania przedmiotami w lustra, kolumny bulgoczace, lampy, szarpania
swiattowodow, rur 1 innych wystajacych elementow.

Po zakonczeniu pobytu w sali nauczyciel powinien upewni¢ si¢, ze pozostawia salg w
nalezytym porzadku a nastgpnie zamyka sal¢ na klucz, ktéry odwiesza w przeznaczonym
do tego miejscu.
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Procedura 11. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA W SALI RYTMICZNO-

GIMNASTYCZNEJ

1. Sala rytmiczno-gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zajeé
gimnastycznych, rytmicznych i réznego rodzaju imprez przedszkolnych.

2. Przebywanie w sali rytmicznej - gimnastycznej i korzystanie z jej urzadzen i sprzgtu jest
dozwolone tylko w obecnosci nauczyciela.

3. Zabezpieczenstwo w sali rytmicznej - gimnastycznej bezposrednio odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia.

4. Nauczyciel prowadzacy zajecia z dzie¢mi w sali zobowigzany jest do sprawdzenia stanu
technicznego urzadzen i sprzgtu bezposrednio przed zajeciami i w przypadku
stwierdzenia wad czy usterek, usunigcia takiego sprzetu z pomieszczenia.

5. Wszelkich wadach i usterkach urzadzen i sprzetu sportowego nalezy niezwlocznie
zawiadomi¢ osoby odpowiedzialne za sal¢ rytmiczng oraz dyrektora przedszkola.

6. Za stan urzadzen i sprzetu w sali rytmiczno-gimnastycznej odpowiada prowadzacy zajecia
nauczyciel 1 wyznaczony przez dyrektora odpowiedzialny za nig pracownik obstugi i
nauczyciel.

7. Bez zezwolenia dyrektora zabrania si¢ wynoszenia urzadzen i sprze¢tu stanowigcego
wyposazenie sali rytmiczno-gimnastycznej.

8. Do obstugi dywanu interaktywnego w sali gimnastycznej upowazniony jest nauczyciel
prowadzacy zajecia w sali.

9. Zabrania si¢ grania na fortepianie osobom nieupowaznionym przez dyrektora
przedszkola.

10. Kazda grupa korzystajaca z sali rytmiczno-gimnastycznej zobowigzana jest pozostawi¢
fad 1 porzadek po zakonczonych zajgciach.

11. Sala rytmiczno-gimnastyczna musi by¢ dobrze wywietrzona przed zajeciami.

12. Przed kazdymi zajgciami w sali rytmiczno-gimnastycznej nauczyciel zobowigzany jest
przeprowadzi¢ z dzie¢mi rozmowe¢ na temat bezpiecznego korzystania z dostepnych
urzagdzen 1 sprzetu oraz zawarcia stosownych porozumien zapewniajacych peine
bezpieczenstwo.

13. Za obstuge drzwi dzielgcych obie sale odpowiadajag osoby wyznaczone przez dyrektora
(konserwator, dozorca).

14. W razie zaistnienia wypadku prowadzacy zajecia udziela dziecku pierwszej pomocy,
zghasza wypadek nauczycielowi prowadzacemu oddziat przedszkolny, do ktorego nalezy
dane dziecko oraz dyrektorowi przedszkola 1 pielegniarce.

15. Pozostate sprawy regulowane sg zgodnie z zasadami procedur bezpieczenstwa Przedszkola z

Oddzialami Integracyjnymi nr 86.
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Procedura 12. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA W SALI

LOGOPEDYCZNEJ

1. Za porzadek i1 tad w sali logopedycznej odpowiada logopeda prowadzacy zajecia.

2. Zabrania si¢ wynoszenia pomocy z sali logopedycznej oraz wykorzystywania ich w
innych celach niz ich przeznaczenie.

3. Z komputera oraz specjalistycznych programéw logopedycznych dzieci moga
korzysta¢ wytacznie w obecnosci logopedy prowadzacego zajecia.

4. Zajgcia powinny by¢ prowadzone zgodnie z metodykg oraz zasadami bezpieczenstwa i
higieny.

5. Wszelkie uszkodzenia pomocy powoduja zakaz korzystania z nich.

6. Uszkodzone meble lub pomoce nalezy natychmiast zabezpieczy¢ przed dalszym
korzystaniem, usterki nalezy zglosi¢ do dyrektora w celu ich naprawy lub usunigcia.

7. Logopeda odpowiada za bezpieczenstwo dziecka od momentu zabrania go z oddzialu
przedszkolnego do momentu oddania go pod opieke nauczyciela, wychowawcy
oddziatu.

8. W sali logopedycznej dzieci mogag przebywa¢ wylacznie w obecnosci logopedy
prowadzacego zajecia.

9. Logopeda ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaj¢¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu zardwno dziecka jak i jego.

10. W razie zaistnienia wypadku prowadzacy zajecia udziela dziecku pierwszej pomocy,
zglasza wypadek nauczycielowi prowadzacemu oddzial przedszkolny, do ktérego
nalezy dane dziecko oraz dyrektorowi przedszkola oraz pielegniarce.

11.Logopeda jest odpowiedzialny za wlasciwe przechowywanie prowadzonej
dokumentacji.

12. Pozostate sprawy regulowane s3a zgodnie z zasadami procedur bezpieczenstwa

Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 86.
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Procedura 13. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA W SZATNI DLA

DZIECI

1. Szatnia stuzy wylacznie do przebierania si¢ i zmiany obuwia.

2. Dazieci przebywaja w szatni tylko pod opieka osob dorostych.

3. Kazdy przedszkolak ma przydzielona 1 podpisang szatke, w ktoérej powinny
znajdowac si¢ tylko niezbedne i potrzebne rzeczy.

4. Przebierajacy si¢ powinien zawsze zostawi¢ po sobie fad 1 porzadek.

5. Szatnia nie jest miejscem do zabaw oraz dluzszego przebywania w celach
rekreacyjnych.

6. Szatnia nie jest miejscem do przechowywania sprzetu typu: rowery, hulajnogi, wozki,
sanki, krzesetka samochodowe.

7. Zabrania si¢: biegania, skakania, dotykania nie swoich rzeczy, zostawiania w
szafkach cennych lub niebezpiecznych przedmiotdw.

8. Dyrektor oraz personel przedszkola nie odpowiada za warto$ciowe przedmioty
pozostawione w szatni.

9. Okna znajdujace si¢ w szatni moga otwierac tylko pracownicy przedszkola.

10. Podczas ubierania i rozbierania si¢ dzieci w celu wyjscia na plac zabaw lub na
wycieczke, w szatni jednocze$nie moga przebywac tylko dwie grupy.

11. W ubieraniu i rozbieraniu si¢ dzieci pomagaja wszystkie panie (nauczycielki 1 personel
obslugowy z danego oddziatu).

12. Dzieci ubierajac si¢ zajmujg miejsce przy swoich szafkach indywidualnych
oznaczonych znaczkami lub podpisane imionami.

13. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zwrdci¢ uwage tym osobom, ktore nie
przestrzegaja opisanych wyzej zasad.

14. Za porzadek 1 bezpieczenstwo dzieci w szatni odpowiedzialne sg: nauczycielki pracujace
z dzie¢mi (dotyczy wyjS$cia catej grupy) oraz wyznaczona wozna (dotyczy wyjscia calej
grupy).

15. W sytuacji, gdy dziecko przebywa w szatni wraz z rodzicem lub upowazniong przez

rodzica osobg za bezpieczenstwo dziecka w szatni odpowiada rodzic.
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Procedura 14. DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO ODDALENIA SIE DZIECKA Z TERENU
PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowigzani sg rzetelnie
realizowaé powierzone im zadania zwigzane z bezpieczenstwem wychowankow, w
tym zadania zwigzane ze sprawowaniem ciggtego nadzoru nad nimi.

2. Nauczyciele: biora pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali przedszkolnej do momentu odebrania dziecka przez rodzicow. Personel
przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu
jego wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

Postepowanie na wypadek zaistnienia sytuacji samowolnego oddalenia si¢ wychowanka:
1) W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujaca opiek¢ lub nadzér zauwazy
brak wychowanka w miejscu prowadzenia zaje¢ lub miejscu, gdzie wychowanek
powinien przebywac, nalezy:

a) natychmiast powiadomi¢ dyrektora przedszkola lub osobe zastepujaca

b) ustali¢ w miarg precyzyjnie, kiedy i gdzie dziecko bylo widziane po raz ostatni
oraz rozpyta¢ inne dzieci z oddzialu, czy nie maja wiedzy, gdzie ich
kolega/kolezanka mogt si¢ oddalié,

c) zapewni¢ tymczasowy nadzor nad dzieémi z oddzialu przez inng osobg, a
samemu dokona¢ sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu) przyleglych
do miejsca prowadzenia zaj¢c,

d) rozpyta¢ pozostalych pracownikow, czy nie zauwazyli zaginionego
wychowanka przemieszczajacego si¢ w budynku w czasie, kiedy mogto dojs¢
do samowolnego opuszczenia miejsca prowadzenia zaj¢c (miejsca pobytu),

e) w przypadku podejrzenia, ze dziecko moglo opusci¢ budynek lub teren
przedszkola sprawdzi¢, czy zabralo ze soba rzeczy osobiste, ubranie
wierzchnie oraz obuwie pozostawione uprzednio w szatni.

2) W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku podjgcia
czynnosci wskazanych w pkt 4, nalezy powiadomi¢ dyrektora albo inng
wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu samowolnego oddalenia sie¢
(ucieczki) wychowanka z miejsca prowadzenia zaj¢c.

3) Jezeli czas, jaki uplynat od momentu samowolnego opuszczenia przez
wychowanka miejsca prowadzenia zajec¢, realnie pozwala na dotarcie do miejsca
jego zamieszkania lub miejsca zamieszkania jego bliskich, nalezy skontaktowaé
si¢ z rodzicami wychowanka lub innymi bliskimi celem sprawdzenia czy dziecko
nie znajduje si¢ pod opieka tych oséb.

4) Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktore podejmuja
czynnosci poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola. Poszczegdlnym osobom
przydziela si¢ obszar podlegajacy sprawdzeniu, z uwzglednieniem miejsc, do
ktorych wychowanek mogt si¢ uda¢ oraz tras, ktdrymi moze si¢ przemieszczac.
Kazda z oso6b poszukujacych powinna mie¢ mozliwo$¢ komunikowania si¢ z
osobg koordynujaca dziatania.
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5)

6)

7)

8)

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje dziatania
poszukiwawcze oraz powiadamia Organ Prowadzacy o zaistnialej sytuacji
1 podjetych dziataniach.

Jezeli podjete dziatania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu o
incydencie zawiadamia si¢ policj¢ oraz rodzicow dziecka. Decyzje o
powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna wyznaczona osoba.

W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamigta¢ o zapewnieniu
bezpieczenstwa i opieki pozostatym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju,
tak by nie wywotywac¢ paniki i niepotrzebnego stresu wsrod dzieci.

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z miejsca prowadzenia
zaje¢ po zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod
katem funkcjonowania procedur bezpieczenstwa i realizacji zadan przez
nauczycieli 1 pracownikow niepedagogicznych zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa. Wnioski z analizy przedstawia si¢ na radzie pedagogicznej; na ich
podstawie dyrektor decyduje o wyciagnieciu konsekwencji stuzbowych wobec
pracownikow winnych zaniedban.
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Procedura 15. DOTYCZY REAGOWANIA NA SYTUACJE
ZAGROZENIA ZYCIA - “UZBROJONY NAPASTNIK W
PRZEDSZKOLU (ACTIVE SHOOTER)”

1.

Cel instrukcji

Celem procedur jest zapewnienie maksymalnego bezpieczenstwa uczniow,
nauczycieli 1 pracownikéw przedszkola w przypadku pojawienia si¢ osoby uzbrojonej,
ktoéra stwarza bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia.

Zakres stosowania
Procedury obowigzuja:
a) wszystkich pracownikéw przedszkola,
b) dzieci,
c) osoby przebywajace na terenie przedszkola (rodzicow, gosci, dostawcow).

. Definicje

1) Active shooter — osoba uzbrojona, prowadzaca dzialania zagrazajace zyciu
wielu o0s6b (z uzyciem broni palnej, noza lub innego niebezpiecznego
narzgdzia).

2) Lockdown — natychmiastowe zamknigcie i zabezpieczenie pomieszczen
przedszkola w celu uniemozliwienia napastnikowi dostepu do 0séb
przebywajacych wewnatrz.

Osoby odpowiedzialne za zadania
1) Dyrektor przedszkola — kieruje catym dziataniem, kontaktuje si¢ ze stuzbami,
2) Wicedyrektor / wyznaczony nauczyciel — wspiera koordynacje dziatan,
3) Nauczyciele, specjalisci, pracownicy obstugi — odpowiadaja za bezpieczenstwo
dzieci w salach,
4) Wozni/pracownicy obstugi — zabezpieczaja wejscia, teren zewnetrzny,
pomagaja w przekazywaniu komunikatow.

Procedura dzialania
A. WyKkrycie zagrozenia
Osoba, ktora zauwazyla uzbrojonego napastnika:

a) natychmiast  informuje  sekretariat/dyrektora/ochrone,  uzywajac
ustalonego kodu alarmowego, np. “Kod czerwony - napastnik w
przedszkolu”- wysyta wiadomos$¢ poprzez komunikator utworzony dla
pracownikéw przez telefon

b) w miar¢ mozliwosci dzwoni pod numer 112 (lub 997), podajac: adres
przedszkola, lokalizacje napastnika, opis osoby (ubidr, uzbrojenie), liczbe
poszkodowanych

B. Decyzja dyrektora
Po potwierdzeniu zagrozenia dyrektor:
a) oglasza przez system naglo$nienia lub ustalony sygnat hasto: “Uwaga!
Procedura Lockdown - natychmiastowe zabezpieczenie pomieszczen!”
C. powiadamia: policj¢ oraz po ustabilizowaniu sytuacji kuratorium o$wiaty,
wydziat zarzadzania kryzysowego, rodzicow.

D. Dzialania nauczycieli i pracownikow
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Po ogloszeniu lockdownu:

a) jesli ewakuacja jest bezpieczna dzieci i nauczyciele opuszczajg budynek
najblizszym bezpiecznym wyjsSciem, udaja si¢ do miejsca ewakuacji
zapasowej (Szkota Podstawowa nr 138), nie wracaja po rzeczy osobiste

b) jesli ewakuacja jest niemozliwa nalezy zamkng¢ drzwi na klucz,
zablokowa¢ je (meble, pasy, kliny), zasloni¢ okna, zgasi¢ $wiatlo,
wyciszy¢ telefony, ukry¢ si¢ poza linig widzenia drzwi i okien, zachowac
cisz¢ oraz nie otwiera¢ drzwi nikomu do czasu przybycia policji

c) w przypadku kontaktu z napastnikiem nalezy zachowacé spokdj, nie
prowokowac, wykonywaé polecenia. Jesli to mozliwe - atakowac tylko w
ostatecznosci (np. gdy zycie dzieci jest bezposrednio zagrozone)

E. Po przybyciu policji
a) policja przejmuje dowodzenie
b) wszyscy pracownicy stosuja si¢ do polecen funkcjonariuszy
c) rece trzymac¢ widoczne, nie wykonywa¢ gwattownych ruchow
d) po zakonczeniu dziatan — ewakuacja

6. Po ustaniu zagrozenia
1) Udzieli¢ pomocy rannym (zgodnie z zasadami pierwszej pomocy).
2) Wspotpracowac z Policjg w zakresie ustalania okoliczno$ci zdarzenia.
3) Zorganizowac¢ wsparcie psychologiczne dla uczniow, nauczycieli i rodzicow.
4) Opracowac raport po wydarzeniowy i wnioski do planu naprawczego.
5) Przeprowadzi¢ szkolenie uzupelniajgce na podstawie zdobytych doswiadczen.

7. Zasady profilaktyki i przygotowania
1) Regularne ¢wiczenia ewakuacyjne 1 lockdownowe (minimum raz w roku).
2) Wspotpraca z komenda Policji 1 Strazg pozarna.
3) Kontrola systemow alarmowych 1 zabezpieczen wejs¢.
4) Szkolenie personelu z zakresu Run—Hide—Fight i udzielania pierwszej pomocy.
5) Edukacja dzieci dostosowana do wieku.
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Procedura 16. DOTYCZY POSTEPOWANIA NA WYPADEK ATAKU
DRONOW

1. Cel instrukcji
Celem procedur jest okreslenie zasad i1 sposobu postepowania dyrekcji, nauczycieli,
pracownikow oraz dzieci w przypadku pojawienia si¢ lub podejrzenia ataku dronow w
rejonie przedszkola, w celu zapewnienia bezpieczenstwa zycia 1 zdrowia wszystkich
0s6b znajdujacych si¢ na terenie placowki.

2. Zakres stosowania
Procedury obowigzuja:
a) wszystkich pracownikéw przedszkola,
b) dzieci,
c) osoby przebywajace na terenie przedszkola (rodzicow, gosci, dostawcow).

3. Definicje
1) Dron (UAV) — bezzalogowy statek powietrzny, ktory moze by¢ uzyty do
obserwacji, filmowania lub dziatan szkodliwych (np. zrzutu tadunku).
2) Atak dronowy — celowe dzialanie z uzyciem drona mogace zagrazaé
bezpieczenstwu ludzi lub mienia.
3) Zagrozenie dronowe — sytuacja, w ktorej zauwazono drona o nieznanym
pochodzeniu, przelatujacego nad przedszkolem lub w jej poblizu.

4. Osoby odpowiedzialne za zadania
1) Dyrektor przedszkola — kieruje catym dziataniem, kontaktuje si¢ ze shuzbami,
2) Wicedyrektor / wyznaczony nauczyciel — wspiera koordynacje dziatan,
3) Nauczyciele, specjalisci, pracownicy obstugi — odpowiadaja za bezpieczenstwo
dzieci w salach,
4) Wozni/pracownicy obstugi — =zabezpieczaja wejscia, teren zewnetrzny,
pomagaja w przekazywaniu komunikatow.

5. Postepowanie w przypadku zauwazenia drona
A. Osoba, ktora zauwazyla drona

a) Natychmiast informuje dyrektora przedszkola lub  sekretariat
(telefonicznie, osobiscie).

b) Nie zbliza si¢ do miejsca, w ktorym dron si¢ porusza lub wylagdowat.

c) Nie robi zdje¢ / filméw, nie probuje samodzielnie reagowac.

d) Dokonuje obserwacji z bezpiecznej odleglosci: kierunek lotu, liczba
dronéw, kolor, wysokos¢, dzwigk, btyski, ewentualny zrzut przedmiotu.

B. Dzialania dyrektora przedszkola lub osoby wyznaczonej

a) Niezwlocznie powiadamia stuzby:

» 112 — Centrum Powiadamiania Ratunkowego (Policja/Straz
Pozarna/Wojsko),

» organ prowadzacy przedszkole,

» centrum zarzgdzania kryzysowego.

b) Oglasza alarm wewnetrzny — komunikatem przez glosnik lub sygnatem
dzwigkowym: ,,Uwaga! Zagrozenie z powietrza! Prosimy o pozostanie w
budynku, z dala od okien!”

c) Zamyka teren przedszkola — nikt nie wychodzi ani nie wchodzi do
budynku.
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d) Zawiesza wszelkie zajgcia w budynku i na placu zabaw.

C. Dzialania nauczycieli i pracownikow
Po ogloszeniu alarmu:

a) wszyscy odsuwaja si¢ od okien i szklanych elementow budynku na
odlegto$¢ przynajmniej 10 m,

b) jesli przebywaja na placu zabaw natychmiast udaja si¢ do budynku,

c) jesli ewakuacja jest bezpieczna dzieci i nauczyciele opuszczaja budynek
najblizszym bezpiecznym wyjsciem, udaja si¢ do miejsca ewakuacji
zapasowe]j (Szkota Podstawowa nr 138), nie wracajg po rzeczy osobiste.

6. Po ustaniu zagrozenia
1) Nie opuszczaé¢ budynku bez wyraznej zgody dyrektora.
2) Nie zbliza¢ si¢ do ewentualnych szczatkéw drona ani nie dotykaé podejrzanych
przedmiotow.
3) Dyrektor przedszkola:
a) kontaktuje si¢ ze stuzbami,
b) sporzadza raport z przebiegu zdarzenia,
¢) informuje organ prowadzacy i kuratorium o$wiaty.
4) Psycholog przedszkolny zapewnia wsparcie psychologiczne uczniom, jesli to
konieczne.

7. Szkolenia i ¢wiczenia
1) Raz w roku przeprowadza si¢ ¢wiczenia alarmowe obejmujace symulacje
zagrozenia z powietrza (np. pojawienie si¢ drona w poblizu przedszkola).
2) Dyrekcja zapewnia, aby wszyscy nauczyciele 1 pracownicy znali zasady
niniejszej instrukcji.
3) Nauczyciele oddziatéw omawiaja z dzie¢mi sposdb zachowania si¢ podczas
takiego zagrozenia.

8. Komunikaty alarmowe
1) Alarm wstepny: ,Uwaga! Zagrozenie z powietrza! Prosimy o pozostanie w
budynku, z dala od okien!”
2) Odwotanie alarmu: ,,Uwaga! Zagrozenie minelo. Prosimy o zachowanie
spokoju i powrdt do zajeé.”
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ZALACZNIKI DO PROCEDUR BEZPIECZENSTWA:

1. Zalacznik numer 1

Regulamin organizacji spacerow, wycieczek oraz wyjs¢ poza przedszkole
obowigzujacy w Przedszkolu z Oddzialami Integracyjnymi numer 86 w Warszawie

Podstawa prawna:

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018, poz. 1055).

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2018 r., poz. 2140).

e Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

I. Postanowienia ogdlne

1. Organizowanie przez przedszkole wycieczek i spacerow ma na celu:

- poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i
historii;

- poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

-wspomaganie rodziny i przedszkola w procesie wychowania;

-upowszechnianie wérdd dzieci zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska przyrodniczego, a takze
umieje¢tnosci korzystania z zasoboéw przyrody;

- upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

- poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach;

- udziat w imprezach kulturalno-o$wiatowych.

2. Spacery 1 wycieczki powinny by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym 1 organizacyjnym, a takze omdéwiona ze wszystkimi dzie¢mi oraz ich
rodzicami lub opiekunami.

3. Wycieczki organizowane s3 w trakcie roku szkolnego z wyjatkiem dyzuru
wakacyjnego.

4. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdziataja nauczyciele, rodzice i
dzieci.

5. Przy organizacji wycieczek przedszkole moze korzysta¢ ze wsparcia, profesjonalnych
organizatorow turystyki oraz fundacji, stowarzyszen i1 innych instytucji, ktorych
przedmiotem dziatalnos$ci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

II. Zasady szczegolowe.

1. Udziat dziecka w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicow formie
o$wiadczenia:
- kazdorazowo podczas organizacji wycieczki krajoznawczo-turystycznej z
uzyciem $rodkow transportu;
- w przypadku spacerow raz w roku na okres catego roku szkolnego
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b

10.

1.

Spacer lub wyjscia edukacyjne poza przedszkole wpisuje si¢ do ,,Rejestru wyjs¢ i
wycieczek”, ktorego wzor stanowi zalgceznik nr 1 do regulaminu. Rejestr na dany rok
szkolny znajduje si¢ w sekretariacie.
Rodzice najpozniej trzy dni przed wycieczka krajoznawczo-turystyczng sa pisemnie
powiadomieni o:
- miejscu i godzinie zbiorki;
- miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki;
- dokladnym adresie pobytu dzieci na wycieczce wraz z numerem telefonu
kontaktowego do nauczyciela;
- przewidywanej trasie wycieczki.
W wycieczkach, bez osobistej opieki rodzica, nie mogg bra¢ udziatu dzieci, w stosunku
do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie lub ich poziom funkcjonowania nie
pozwala zapewni¢ im petnego bezpieczenstwa.
Zgode na zorganizowanie wycieczek wyraza dyrektor przedszkola.
Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor przedszkola sposrod pracownikow
pedagogicznych przedszkola.
Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel, pomoc nauczyciela oraz jesli zajdzie taka
potrzeba specjalista zatrudniony w przedszkolu, oraz po uzyskaniu zgody dyrektora
przedszkola, inny pracownik przedszkola.
Kierownik wycieczki uzgadnia termin i cel wycieczki z dyrektorem przedszkola.
Po uzgodnieniu terminu wycieczki, kierownik wycieczki przygotuje nastepujaca
dokumentacje:
- karte wycieczki wraz z harmonogramem, stanowigca zalacznik nr 2 do
regulaminu;
- liste uczestnikow stanowigca zalacznik nr 3 do regulaminu (w przedszkolu nalezy
pozostawic¢ liste obecnos$ci dzieci w przedszkolu);
- zgody rodzicéw na uczestnictwo dziecka w wycieczce — lista zbiorcza.
Wypehiong dokumentacj¢ kierownik wycieczki sktada u dyrektora przedszkola w celu
zatwierdzenia wycieczki.
Kierownik sktada dokumentacje, o ktorej mowa w punkcie 9 do dyrektora przedszkola
najpdzniej na 2 dni przed planowang organizacja wycieczki.

ITI. Zasady korzystania z Srodkow transportu.

1.

a)

Jako $rodki transportu dopuszcza sig:
e autokar;

e $rodki komunikacji zbiorowe;.
Wycieczka autokarowa - zasady

- Kierownik wycieczki wsiada do autokaru pierwszy i ustala kolejno$¢ zaymowania
miejsc.

- Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autokaru.

- Opiekun wsiada ostatni i zajmuje miejsce z tytu autokaru przy drzwiach.

- Przed odjazdem kierownik wycieczki lub opiekun wycieczki sprawdza list¢ obecnosci
oraz ustala liczbg uczestnikéw wyjazdu.

- W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych miejscach i zapinajg pasy
bezpieczenstwa, jezeli autokar jest w nie wyposazony.

- Podczas jazdy wszyscy uczestnicy wycieczki stosujg si¢ do zalecen kierowcy. Nie nalezy
pi¢ 1 jes¢ w autokarze.
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- Podczas wysiadania z autokaru - pierwszy wysiada opiekun i stojgc przy drzwiach
ustawia dzieci, zwraca uwage, aby dzieci gromadzity si¢ w bezpieczny miejscu, nie tuz
przy jezdni.

- Uczestnicy wycieczki zostawiajg porzadek w autokarze i zabieraja swoje rzeczy.

- Kierownik wycieczki wysiada ostatni - sprawdza autokar.

- Po wyjsciu z autokaru opiekunowie wycieczki ustawiaja dzieci w pary i sprawdzaja
liczebnos¢ osob.

b) Srodki komunikacji zbiorowej — zasady

- Kierownik wycieczki wsiada pierwszy i wyznacza obszar zajmowania miejsc.

- W przypadku braku miejsc siedzacych pilnuje, aby kazdy z uczestnikéw mial dostep do
uchwytéw 1 porgczy. Pomaga w kasowaniu biletéw, jezeli nie zostal zakupiony bilet
zbiorowy (jezeli jest taka konieczno$¢).

- Opiekun wsiada ostatni.

- Przy wysiadaniu kolejno$¢ odwrotna - pierwszy wysiada opiekun i na przystanku ustawia
uczestnikow. Kierownik wysiada ostatni. Po uformowaniu grupy sprawdza liczebnos¢

grupy.
IV. Opieka w czasie wycieczki, spaceru i innego wyjscia edukacyjnego.

1. Opieke nad dzie¢mi bioragcymi udziat w spacerze sprawuje nauczyciel oraz inne osoby
petnoletnie uczestniczace w spacerze.

2. Liczba opiekunow na wycieczkach nie moze by¢ mniejsza niz 2 i jest ustalana w
zalezno$ci od potrzeb. Z uwzglednieniem wieku, stanu zdrowia 1 poziomu
funkcjonowania uczestnikow.

3. Ocena warunkéw pogodowych sprzyjajacych lub uniemozliwiajgcych wyjscie na spacer

nalezy do os6b opiekujacych si¢ dzie¢mi. Z uwzglednieniem zasad opisanych w

procedurach bezpieczenstwa. W przypadku gwaltownego zatamania warunkéw

pogodowych, nalezy wycieczke odwotac.

4. Przed rozpoczeciem wycieczki kierownik wycieczki zaznajamia uczestnikow z

zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi podczas spaceru lub wycieczki np. zasady

poruszania si¢ po drogach, zachowania w §rodkach komunikacji miejskiej, zachowania si¢

w autokarze oraz zachowania si¢ w przypadku odejscia od grupy.

5. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz

przybycia do punktu docelowego, nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy dzieci.

6. Dhlugos$¢ trasy 1 tempo nalezy dostosowa¢ do wydolnos$ci najstabszego uczestnika

kazdego spaceru lub wycieczki.

7. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki lub spaceru miat miejsce wsrod jego

uczestnikow wypadek, stosuje si¢ odpowiednio procedury dotyczace postepowania w razie

wypadkow.

V. Obowiazki uczestnika wycieczki.

1. W takcie wycieczki i spaceru dzieci powinny:
- zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.
- stosowa¢ si¢ do polecen, zakazoéw 1 nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub
kierownika wycieczki.
- nie oddala¢ si¢ od grupy.
- podczas jazdy srodkiem lokomocji nie zmienia¢ miejsc.
- wszelkie niedyspozycje zgtasza¢ natychmiast opiekunowi.
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- przestrzegac¢ przepisow ruchu drogowego 1 zachowywac ostrozno$¢ na ulicach 1 w
innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.
- nie zrywac roslin, nie $mieci¢ oraz nie ptoszy¢ zwierzat.

VI. Obowiazki rodzicéw przy organizacji wycieczki.

1. Rodzice, ktorych dziecko uczestniczy w wyjezdzie organizowanym przez przedszkole,
sg zobowigzani:

- zapoznac¢ si¢ z terminem, harmonogramem wycieczki

- przekaza¢ kierownikowi wycieczki aktualny telefon kontaktowy

- wypehi¢ zgodg¢ na udziat dziecka w wycieczce

- w przypadku rezygnacji z udzialu dziecka w wycieczce, poinformowac z wyprzedzeniem
o tym fakcie opiekuna lub kierownika wycieczki

- przygotowac dziecko do wyjazdu (zaopatrzy¢ dziecko we wlasciwe ubranie dostosowane
do pogody oraz przewidzianych aktywnosci),

- przyprowadzi¢ dziecko do przedszkola o wyznaczonej godzinie,

- poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu,
ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.

VII. Zasady finansowania wycieczki.

1. Dziatalno$¢ przedszkola w zakresie krajoznawstwa i turystyki jest finansowana z
srodkoéw pozabudzetowych, w szczegdlnosci:

- z odptatnosci rodzicéw dzieci bioracych udziat w wycieczce;

- ze srodkow przekazanych przez rade rodzicoOw przedszkola;
2. Kierownicy 1 opiekunowie wycieczek nie ponosza kosztow przejazdu oraz wstgpow.
Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkow wymienionych w punkcie 1.

VIII. Postanowienia koncowe

1. Dzieci, ktore nie uczestnicza w wycieczce (np. ze wzgledow zdrowotnych, z powodu
spOznienia lub braku dokonania oplaty przez rodzicow) zapewnia si¢ opieke w innym
oddziale, ktory pozostaje na terenie przedszkola. Rodzic wyraza pisemng zgod¢ na
przebywanie dziecka w czasie wycieczki w innej grupie.

2. Na odstepstwa od punktow regulaminu musi wyrazi¢ zgodg dyrektor przedszkola.

3. Sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie przepiséw nadrzednych,
stanowigcych podstawe jego opracowania.

Zalaczniki:

Nr 1 — wzor Rejestru wyj$¢ grupowych

Nr 2 — Karta wycieczki wraz z harmonogramem
Nr 3 — wzdr Listy uczestnikéw
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Rejestr wyjs¢ grupowych z przedszkola

Zatacznik nr 1 do regulaminu wycieczek

Lp.

Data

Miejsce
wyjs$cia/
zbiorki

Godzina
wyjscia

Cel/program
wyjscia

Miejsce
powrotu

Godzina
powrotu

Imiona i
nazwiska
opiekunow

Liczba
uczniow

Podpisy
opiekunéow

Podpis
dyrektora

Uwagi

10.
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Zalacznik nr 2 Karta wycieczki wraz z harmonogramem

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola:
Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 86
ul. Krupnicza 3, 04-719 Warszawa

Cel wycieczki:

Miasto/Trasa wycieczki/:
Termin:

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow: ............. w tym uczniéw z niepelnosprawnoscis .........

Liczba opiekunow wycieczKi: ......cooevvevinennnnnn.

Srodek transportu:

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dhugos¢ trasy Miejscowosé Szczegotowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowa program noclegowego
powrotu 1 trasa 1 Zywieniowego
powrotna oraz przystanki
wycieczki od 1 miejsca
wyjazdu do Zywienia
powrotu
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania regulaminu wycieczki oraz przepiséw dotyczacych

bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki:

(imi¢ 1 nazwisko oraz podpis)

3 e

Opiekunowie wycieczki:

(imiona 1 nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola)
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Zatacznik nr 3 wzor listy uczestnikow

Lista uczestnikow wycieczki

MigjSCe / trasa WYCIECZKI. ...ttt

Termin WycieczKi.......ooiuiiiiiiiiiiiiii i

5
B

Imi¢ i Nazwisko dziecka/uczestnika wycieczki

Numer telefonu
rodzicow /opiekunow
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